Kancelar
architekta
meésta Brna

Recepcni pro kancelar méstského architekta

Do naseho profesné rozmanitého tymu hledame recepéniho/recepéni. Ceka Vas pestra prace
spojena s chodem organizace, ktera pripravuje koncepcni dokumenty, strategie a projekty,
klicové pro rozvoj Brna. Vice o nas na kambrno.cz

CO U NAS BUDETE DELAT

e pecovat o chod celé kancelare (uvitani navstév, zajisténi plynulého chodu recepce, pfiprava
zasedacich mistnosti na jednani vcetné servisu kavy, péce o kuchyriky, zajisténi drobnych
nakupt ¢i on-line nakupovani)

e starat se o nékteré z komunikacnich kanald kancelare (e-mail, infolinka, evidence pfichozi a
odchozi posty)

e spolupracovat pfi organizovani nasich akci

e podilet se na administrativnim fungovani kancelare

KOHO HLEDAME

minimalné SS vzdélani s maturitou

znalost prace s MS Office

pfijemné a pratelské vystupovani

vyborné komunikacni a organizacni schopnosti

systematicky, peclivy a samostatny pristup k zadanym Gkol&im

ochota ucit se novym vécem

mate schopnost zorientovat se v problému a rychle najit funkéni feSeni
Casova flexibilita

NABIZIME VAM

e smysluplnou a rliznorodou praci v hlavni koncepcni kancelafi mésta Brna v oblasti architektury a
urbanismu

pratelské a kreativni pracovni prostiedi v centru na Zelném trhu

dlouhodobou spolupraci na zakladé Dohody o provedeni prace/ Dohody o pracovni ¢innosti
odménu 150 K¢/hod

nastup mozny ihned, ptipadné dle domluvy

V piipadé zajmu o nabizenou praci nam poslete sv(ij strukturovany Zivotopis nejpozd&ji do 31. 3. 2025
na e-mail: info@kambrno.cz Do predmétu napiste ,VR recepcni®.

Pokud se Vam neozveme nejpozdéji do 10 pracovnich dni po oficidlnim terminu uzavérky prihlasek, znamena to, Ze jsme dali
prednost uchazeciim, jejichZ profil Iépe odpovidal nasim narokdm kladenym na hledanou pozici.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadneho uchazece, popr. zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Odeslanim své Zadosti, v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich ddajd, v platném znéni, udélujete souhlas se
zpracovanim a uchovanim Vasich osobnich udajid organizaci KAM Brno, prispévkova organizace, Zelny trh 331/13, 602 00 Brno, za
ucelem zprostredkovani zaméstnani, a to na dobu trvani vybérového rizeni, nejdéle vsak na dobu trvéni 1 kalendarniho roku od
aata zaslani.
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