Statutarni mésto Brno | Méstska &ast Brno-Chrlice
Ufad méstské &asti Brno-Chrlice
tajemnik

OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIiZEN{

Tajemnice méstské €4sti Brno—Chrlice vyhlasuje, v souladu s ust. § 7 zékona &. 312/2002 Sb., o
ufednich izemnich samospravnych celk a o zméné nékterych zédkoni, ve znéni pozd&jsich pfedpist
(dale jen ,,zékon o ufednicich®), vyb&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista afednika/tfednice

Referent/referentka Odboru vieobecného

Misto vykonu prace: Statutarni mé&sto Brno, U¥ad méstské &4sti Brno-Chrlice,
Chrlické nam. 4, 643 00 Brno

Charakteristika prace:
- vykon spisové sluzby dle spisového a skartaéniho tadu (podatelna, vypravna, spisovna)
- zajisténi vidimace a legalizace
- vedeni organizaéné technické agendy RMC a ZMC, vybori a komisi
- sprava mistniho poplatku ze psii
- technicko organizaéni zabezpeéeni voleb

Pracovni avazek: 1 (40 hod./tydng)

Predpoklidané datum nastupu: ihned po ukonCeni vybérového ¥izeni, piipadné dle domluvy
(pracovni pomér na dobu neuréitou)

Platové podminky: v souladu se zak. & 262/2006 Sb., zékonikem prace, ve zné&ni pozdéjsich
predpisti a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdgjsich predpisd, 8. platova t¥ida, osobni piiplatek, zaméstnanecké
benefity — stravenkovy pausil, ptispévek na dovolenou, piisp&vek na penzijni pripojisténi.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika/tifednice (dle ust. § 4 zakona o
urednicich):
- statni ob&anstvi Ceské republiky nebo ciz statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
- dosazeni véku 18 let,
zpusobilost k pravnim tkonfim a bezithonnost,
- ovladani jednaciho jazyka.

Kvalifika¢ni pfedpoklady:
- stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou,

Dalsi pozadavky:
- znalost obecné zavaznych predpisti souvisejicich s vykonavanou &innosti, zejména zak.
128/2000 Sb.,
- zvlastni odbornd zplsobilost: sprava dani a poplatkii vyhodou, neni podminkou (mozno
doplnit do 18 mésicti od nastupu do pracovniho poméru)
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- zkouSka na vidimaci a legalizaci je vyhodou, neni podminkou

- dobra znalost prace na PC, znalost informaé&niho systému e-spis, GINIS vyhodou
- ochota déle se vzdglvat,

- samostatnost, flexibilita, vysoké pracovni nasazen.

NaleZitosti pisemné prihlasky: -
- Jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo
ob&anskeého pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stdtniho obéana,
datum a podpis, .
- uvedte rovnéZ telefonni spojeni, nazev vybérového fizeni.

K prihlaSce se pFipoji tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich &innost,

- Vvypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i neZ 3 mésice; u cizich statnich prislusnika téz
obdobny doklad osvédéujici beztthonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezithonnost Cestnym prohldSenim,

- ovéfend kopie dokladu o nejvy$$im dosaZeném vzdélani.

Pisemnou p¥ihlasku se v§emi pozadovanymi nalezitostmi a prilohami (bez nich neni prihlaska
iplna a nemiiZe byt zahrnuta mezi p¥ihlasky dalsich uchaze&i na pracovni misto
referent/referentka Odboru vSeobecného) predejte & zaslete v uzaviené obilce s nazvem
» Yybérové Fizeni na misto referent/referentka Odboru vieobecného® do 17. 5. 2024 (véetné) do
12,00 hod. na adresu:

U¥ad méstské &4sti Brno-Chrlice
Chrlické namésti 4

643 00 Brnoo

k rukdm tajemnice UMC Brno-Chrlice
telefon: 545 427 213, 602 630 422

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyb&rové tizeni kdykoliv v jeho priib&hu.

Ing. Martina MoliSov4, v. r.
tajemnice MC Brno-Chrlice

Vyvéseno dne:

Snato dne:

~ Priloha: ptihlaska k vybé&rovému fizeni
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PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIiZEN{

Ptihladuji se do vybérového fizeni na obsazeni pracovniho mista referent/referentka
Odboru vieobecného
Uradu méstské éasti Brno-Chrlice

Jméno, pFijmeni, titul:

Datum a misto narozeni:

Statni prisluSnost:

Misto trvalého pobytu véetné PSC:

Cislo ob¢anského prikazu:
(¢islo dokladu o povoleni k pobytu, Jde-li o ciziho staniho pristusnika)
Telefon *:

*Nepovinny vdaj

Nize uvedena ¢ast prihlasky se nevraci

Pokud preferujete pro zrychleni komunikace béhem vybérového fizeni vyuZiti e-mailové komunikace
uved'te prosim e-mail:
*Nepovinny vidaj

9

Z4dam, aby v piipadg, Ze ve vybérovém #izeni nebudu vybran/a, byly po jeho ukon&eni moje osobni
doklady vraceny na adresu:

Prosim vyznaéte zptlisob vraceni Vasich dokladi: Podaci razitko UMC
[0  oby&ejnou postou

O doporuéenou postou

PriloZené doklady:

U Profesni Zivotopis

U Vypis z evidence Rejstiiku trestii

[ Ovétena kopie dokladu o dosaZeném vzd&lani

A% dne Jméno, pfijmeni, podpis




