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Statutarni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno — Kralovo Pole
hleda vhodného kandidata/kandidatku na obsazeni mista:

-Referent/referentka majetkové spravy — technik Uradu méstské &asti
mésta Brna, Brno — Kralovo Pole*

Misto vykonu prace: Urad méstské &asti mésta Brna, Brno — Kralovo Pole,
Palackého tfida 1365/59, Kralovo Pole, 612 93 Brno.

Pracovni tivazek: 1,0 (40 hod./tydn¢)

Predpokliddané datum nastupu: dle domluvy

Platové podminky: se fidi zakonikem prace a nafizenim vlady o platovych pomérech
zaméstnancl ve vetejnych sluzbach a sprave, platova tfida 10 + moznost osobniho piiplatku +

moznost odmeén.

Charakteristika pozice

fyzicky kontroluje technicky stavu bytil, bytovych domt véetné nebytovych prostor a dalSich
objektil ve spravé MC Brno — Kralovo Pole a zpracovéava plan jejich oprav a udrzby,

zajist'uje protokolarni pfedani prostor mezi pronajimatelem a najemci (pachtyii)

formalné a obsahové zpracovava materialy do organt samospravy MC Brno — Kralovo Pole
(komise, RMC a ZMC) vztahujici se k uvedené agends,

vede evidenci bytovych domt, byti a nebytovych prostor v bytovych domech svéfenych
meéstské Casti a jejich ndjemcti, vystavuje objednavky a piebira faktury (IDES, GINIS),
kontroluje a fesi pozadavky na provedeni praci vetné rozpoctu v ramci oprav bytového
fondu,

podili se na zpracovani investicnich zamérti véetné jejich piiprav, ptipravuje podklady pro
tvorbu finan¢niho planu

podili se na koordinaci pfiprav a realizaci investi¢nich akci, oprav a udrzovacich praci v
domech svétenych MC,

zajiStuje pfipravu a zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu, dohlizi na plnéni smluv,
predava a prebira stavebni prace,

zajistuje ekonomickou agendu spojenou se spravou domdi, vcetné zpracovani podkladi
k vyuctovani sluzeb

vyfizuje korespondenci a stiznosti vramci dané agendy, vede spisovou sluzbu v
elektronickém systému spisové sluzby dle zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a zméné nekterych zékont, ve znéni pozdéjsich predpisii (E-spis),

v ptipadé potfeby vykonava jiné ¢innosti dle pozadavkl vedouciho odboru a tajemnika uradu

Kwvalifikaéni poZzadavky

e fidi¢sky prukaz skupiny B

dobra schopnost jednat s lidmi, asertivita, odpovédnost, spolehlivost, flexibilita,
obcanska a moralni bezuhonnost,

zakladni technické znalost v oboru stavebnich praci

znalost zékladnich ptedpisii upravujicich spravu domt a byt (drobné opravy, povinné
revize, ndlezitosti vyuctovani sluzeb atd.)

e vyhodou znalost vyuzivaného SW: IDES, GINIS, E-spis



Nabizime

e stabilni pracovni prostfedi v piijemném kolektivu, pruznou pracovni dobu,

e osobni pfiplatek a odmény odpovidajici dosahovanym vysledkiim

e moznost trvalého vzdelavani — podpora profesniho i osobniho rozvoje (Skoleni, seminaie,
kurzy apod.),

e 5 tydni dovolené,

e 5 dnt indispozi¢niho volna (sick days),

e prispévek na stravovani, prispévek na rekreaci nebo ptispévek na vyuziti sportovniho,
kulturniho zatizeni, pfispévek na zajmové a jazykové vzdélavani, prispévek na dioptrické
bryle a dalsi.

Strukturovany profesni Zivotopis zaSlete na emailovou adresu: kariera@krpole.brno.cz,
nejpozdéji do 09.01.2026.

Blizsi informace poskytne:

Odborné dotazy: Bc. Marie Pesadkova tel. 541 588 405, e-mail: pesakova@krpole.brno.cz
Personalni dotazy: Ing. Gabriela Novakova, tel. 541 588 242, e-mail:
novakova@krpole.brno.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Mgr. Ivo Petr v. 1.
tajemnik UMC Brno — Kralovo Pole

Vyvéseno dne: 12.12.2025
Snato dne: 09.01.2026
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