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Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Bystrc
Urad méstské éasti Brno-Bystrc

OZNAMENI

o vyhlaseni vybérového fizeni pro vznik pracovniho poméru urednika

Tajemnik UMC Brno-Bystrc vyhlasuje v souladu s § 7 zékona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale zakon o ufednicich)

vybérové Fizeni na funkéni misto

referent/-ka sekretariatu vedeni méstské casti

Misto vykonu préace: UMC Brno-Bystrc, nam. 28. dubna 60
Pracovni Uvazek: 40 hod./tyden, tj. plny pracovni Uvazek
Trvani pracovniho poméru: na dobu neurditou

Platova tfida: 8. platova tfida

Nastup: co nejdfive nebo dle dohody

Charakteristika pozice

sekretaiské prace pro vedeni MC, UMC

organizace akci vitani ob&anku, gratulaci jubilantim a jubilejnich svateb

zajisténi slavnostnich a jinych akci pofadanych pod zastitou starosty a mistostarost(l, prace ceremoniarky
na slavnostnich obfadech

vedeni elektronické spisovny tajemnika ufadu v prostfedi essl

zastupy pfi vedeni Ufedni desky Ufadu méstské Casti, aktualizaci informaci na webovych strankach, pfi
hospodareni se socidlnim fondem, pfi zaznamenavani zmén do registru smluv, do systému AlIS RPP
(agendovy informaéni systém registru prav a povinnosti MVCR) a registru veFejnych funkcionaf dle § 14
zak. ¢. 159/2006 Sb.

Platové podminky

Platové

podminky se Fidi zakonem €. 262/2006 Sb., zakonikem prace a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o

platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé: platova tfida 08, tj. 23.470 — 33.710 K&/més.
v zavislosti na délce zapodtené praxe; po ukonceni zkuSebni doby osobni pfiplatek 4.000 — 7.000 K&/més.

Pokud by pfiznany plat nedosahoval hladiny legislativné stanoveného zaru¢eného platu, bude v mési¢nim
vyuctovani dopocten.

Nabizime

5 tydna dovolené

4 dny indispozi¢niho volna (Sick Days)
pruzna pracovni doba

pfispévek na stravovani

prispévek na rekreaci

pFispévek na penzijni pfipojisténi
pfispévek na oSaceni

odmény pfi Zivotnim a pracovnim vyroci

Pozadavky Predpoklady pro vznik pracovniho poméru

e S8

vzdélani s maturitni zkouskou e statni pfislusnost CR, jiného &lenského statu EU

e povédomi o zdkonech tykajicich se nebo statu, ktery je smluvnim statem Dohody o
samostatné plsobnosti obci, zejména zak. ¢. Evropském hospodarském prostoru; u ostatnich
128/2000 Sb., o obcich cizincu povoleni trvalého pobytu v CR

e znalost prace na PC — Word, Excel,
Internet, Outlook, webové stranky

e vyborné komunikacni a interpersonalni
dovednosti

vék minimalné 18 let

plna svépravnost

bezuhonnost dle § 4 odst. 2 zakona o Ufednicich
ovladani ¢eského jazyka

o perfektni znalost pravidel Ceského
pravopisu

e organizaCni schopnosti

e samostatnost, spolehlivost, peclivost

e Casova flexibilita, odolnost vici stresu



Nalezitosti pisemné prihlasky

e oznaceni vybérového fizeni nazvem e druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni
e jméno, pfijmeni a titul uchazece obc&anstvi uchazece, u cizince, ktery neni obanem
e datum a misto narozeni uchazede statu EU nebo statu Evropského hospodarského

e statni pfisludnost uchazece prostoru, téz €islo dokladu o povoleni k trvalému

e misto trvalého pobytu uchazece pobytu .

« telefonické spojeni, e-mailova adresa  datum a podpis uchazece

Povinné prilohy k pfihlasce

e Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
spravnich ¢innosti

e motivacni dopis

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi tfi mésicl, u cizich statnich pfisluSnikd obdobny doklad
osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud domovsky stat takovy doklad nevyda, cestné
prohlaseni (Ize dolozit az pfed uzavienim pracovni smlouvy a k pfihlaSce nahradit Cestnym prohlasenim)

e oveérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (Ize dolozit az pfed uzavienim pracovni smlouvy
a k pfihlaSce nahradit prostou kopifi)

Pisemné prihlasky véetné pozadovanych dokladl podejte na podatelné Gfadu nebo zaslete do terminu
uzavérky prihlasek v obalce oznacené textem: ,neotevirat — vybérové Fizeni na referenta sekretariatu
vedeni méstské casti“.

Adresa pro pfijem prihlasek: Urad méstské ¢asti Brno-Bystrc, nam. 28.dubna 60, 635 00 Brno.

Termin pro pfihlaseni: do 15.07.2026 (datum odeslani na obalce, pfipadné razitko podatelny pfi osobnim
doruceni).

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni v jeho pribéhu kdykoliv zrusit nebo nevybrat zadného
uchazece

Mgr. JiFi Sotlik, tajemnik ufadu

VyvéSeno dne.............



