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Ufad méstské &asti Brno-Chrlice
tajemnik

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnice Utadu méstské 4sti Brno—Chrlice vyhlaSuje, v souladu s ust. § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednich tizemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zékoni, ve znéni pozdéjsich
predpisii (dale jen ,zdkon o dafednicich®), vybérové fzeni na obsazeni pracovniho mista
urednika/urednice

referent Odboru finanéniho

Misto vykonu prace: Statutirni mésto Brno, Utad méstské 4sti Brno-Chrlice,
Chrlické nam. 4, 643 00 Brno

Pracovni uvazek: 1 (40 hod./tydné)

Charakteristika prace:

- zajiSténi UCetnictvi vydajli rozpoctu obce v hlavni a vedlejsi hospodatské ¢innosti ( faktury
prijaté, poukazy bezhotovostni),

- hlavni pokladna — tictovéani pffjmi a vydaji hlavni pokladny (hotovostni poukazy),

- zajiSténi agendy Skolstvi (dle Statutu mésta Brna),

- zajiSténi personalni agendy (zajisténi , vedeni a kontrola dochézkového systému, zajisténi
podkladii pro zpracovani mezd, podklady pro vybé&rova fizeni, pracovni smlouvy),

- evidence Cerpani socidlniho fondu.

Predpokladané datum nastupu: ihned po ukondeni vyb&rového ¥izeni (pracovni pomér na dobu
neurcitou)

Platové podminky: v souladu sezdk. ¢. 262/2006 Sb., zdkonikem prace, ve znéni pozdgjsich
pfedpisiit a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdgjsich predpist, 9. platova tiida dle délky zapogitatelné praxe, osobni
priplatek, 5 tydnt dovolené, zaméstnanecké benefity — stravenkovy pausil, pfispévek na dovolenou,
piispévek na penzijni pfipojisténi.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika/ifednice ( dle ust. § 4 zakona o
urednicich):
- statni ob&anstvi Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
- dosazeni veéku 18 let,
zplisobilost k pravnim tkontim a bezithonnost,
- ovladani jednaciho jazyka.

Kvalifikaéni pFredpoklady a pozadavky:
- minimalné Gplné stfedoskolské vzdélani ukonené maturitou,
- prokazatelnd znalost uCetnictvi,
- znalost persondlni agendy vitdna,
- ochota dale se vzdélavat,
- dobrd znalost prace na PC, MS Windows, Excel, znalost prosttedi GINIS vitana,
- samostatnost, flexibilita, vysoké pracovni nasazeni,
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Nalezitosti pisemné p¥ihlasky:

nazev vybérového fizeni,

Jjmeéno, ptijment a titul, datum a misto narozent, statni p¥islugnost, misto trvalého pobytu, ¢islo
ob¢anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
datum a podpis,

uved’te rovnéz telefonni spojeni.

K prihlasce se pFipoji tyto doklady:

zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich &innosti,

Cestné prohlaSeni o bezthonnosti (vypis z evidence rejst¥iku trestt — ne strasi i mésice — a2
pfed podpisem pracovni smlouvy). U cizich sttnich ptislusnikii téz obdobny doklad
osvédcujici bezahonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezithonnost Eestnym prohlasenim,

prosta kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani, (ovéfend kopie aZ pred vznikem
pracovniho poméru).

Souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich tidajii pro uéely vybérového fizeni dle zakona
€. 110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich Gidajii, ve znéni pozd&jsich predpisi..

Pisemnou prihlasku se vSemi poZzadovanymi naleZitostmi a p¥ilohami (bez nich neni p¥ihlaska
liplnd a nemiiZe byt zahrnuta mezi p¥ihlaSky dalSich uchazeéii o obsazované funkéni misto)
predejte €i zaSlete v uzaviené obilce s ndzvem ,,Vybérové Fizeni na misto referent Odboru
finan¢niho“ do 25. 3. 2026 (véetné) na adresu:

U¥ad méstské ¢4sti Brno-Chrlice

Chrlické namésti 4

643 00 Brno

k rukiam tajemnice UMC Brno-Chrlice

(telefon: 545 427 213, 602 630 422),

e-mailem na dresu podatelny UMC Brno-Chrlice info@mcchrlice.brno.cz
nebo datovou zpravou do datové schranky sfbbyk3

VyhlaSovatel si vyhrazuje préavo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priib&hu.

Ing. Martina MoliSova, v.r.
tajemnice UMC Brno-Chrlice

VyvésSeno dne: 9. 3.2026

Snato dne:
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PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIZENI

Ptihlasuji se do vybérového fizeni na obsazeni pracovniho mista referent/referentka
Odboru finanéniho
Uradu méstské ¢asti Brno-Chrlice

Jméno, prijmeni, titul:

Datum a misto narozeni:

Statni prislusnost:

Misto trvalého pobytu véetné PSC:

Cislo ob&anského prukazu:
(¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stétniho prislusnika)
Telefon *:

*Nepovinny vidaj

Nize uvedena ¢ast prihlasky se nevraci

Pokud preferujete pro zrychleni komunikace b&hem vyb&rového tizeni vyuziti e-mailové komunikace,
uved’te prosim e-mail:
*Nepovinny tdaj

Zadam, aby v pripadé, ze ve vybérovém fizeni nebudu vybran/a, byly po jeho ukon&eni moje osobni
doklady vraceny na adresu:

Prosim vyznacte zptisob vraceni Vasich dokladi: Podaci razitko UMC
[0 obycejnou postou

L1 doporucenou postou

Prilozené doklady:

LI Profesni Zivotopis

L] Vypis z evidence Rejstiiku trestl

L] Ovétena kopie dokladu o dosazeném vzdélani

v dne Jméno, pfijmeni, podpis




