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Ufad méstské &asti Brno-Medlanky
Tajemnik

OZNAMENT]

o vyhlaSeni vybérového Fizeni €. 5/2024

Tajemnik UFadu méstské &asti Brno-Medlanky

v

vyhlaSuje v souladu sustanovenim § 7 zdkona & 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdgjsich predpisi, vyb&rové Fizeni na
obsazeni pracovniho mista tfednika/ifednice — referent/referentka Kancelare starosty a
tajemnika

Pracovni vivazek:
1,0 (40 pracovnich hodin v tydnu)

Misto vykonu prace:
Utad méstské ¢asti Brno-Medlanky, Kancelaf starosty a tajemnika, Hudcova 239/7, 621 00 Brno

Charakteristika pozice:

komplexni asistentskd administrativni ¢innost pro vedeni méstské &asti, tj. vyfizovani telefonati
s klienty ufadu, potizuje zapisy z jednéni zastupitelstva a schiize rady, vyhotovuje vypisy usneseni,
zvefejiiuje dokumenty na webu MC a na el. tfedni desce, vede archivaci dokumentt, zastupuje
pokladni sluzby a ¢innosti s aplikaci Czech point, podili se na tvorbg& zpravodaje a vede agendu
krizového fizeni.

Platové podminky: se fidi zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni a nafizenim
vlady ¢.341/2017 Sb., o platovych pom&rech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a sprave, v platném
znéni. Plat aZ 45 tisic K& dle zapotitatelné délky odborné praxe a osobniho piiplatku s moZnosti
platového riistu; rozvoje odbornosti formou $koleni a seminafi. Soutasné nabizime 25 dni dovolené
a zaméstnanecké benefity (5 dni indispozi¢niho volna, pispévek na stravovéni, ptispévek na vyuiti
do sportovniho, zdravotniho nebo kulturniho zafizeni).

Termin nastupu: ihned (pop¥. dle dohody)

Pracovni pomeér: doba neurcita

Kvalifikacni predpoklady a pozadavky:
e vy33i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitou
dobry Gstni a vyborny pisemny projev
dobra znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, PowerPoint, internet)
organizacni schopnosti, samostatnost, odpovédnost a pracovni nasazeni
dobra komunikace s lidmi a v pracovnim kolektivu
e odolnost vici zatézi
e spolehlivost
e reprezentativni vystupovani

Hudcova 239/7 | 621 00 Brno IC: 44992785 B } R l N I o I
www.medlanky.cz ID datové schranky: xddbyg8



Vyhodou:

- praxe ve vefejné spravé

- znalost &innosti samospravy a zékona o obcich
- Tidiésky prikaz skupiny B

Dalsi predpoklady:

_ statni obcanstvi CR nebo cizi statni obdanstvi a trvaly pobyt v CR ovladajici tfedni jazyk
- vék minimalné 18 let "

- zdravotni zpisobilost

- bezhonnost

NaleZitosti pisemné prihlasky:

jméno, piijmeni, popt. titul, datum a misto narozeni, stitni piislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo
ob&anského pritkazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana), datum a
podpis. Uved'te rovnéZ telefonni spojeni, nézev a &islo vybérového Fizeni a prohlaSeni o souhlasu
s vyuzitim osobnich udajii vyhradné pro potfeby vybérového fizeni.

K prihlaSce je nutné pripojit doklady:

- profesni strukturovany Zivotopis

- krdtky motivacni dopis

- vyipis 7 evidence rejstiiku trestii ne star$i neZ 3 mésice

- ovéend kopie dokladu o nejvysSim dosaZeném vzdélini

Pisemné piihlasky s ptisluSnymi doklady d o r u € i uchaze¢/ka postou, datovou schrankou, nebo
osobnim pfedanim na podatelné Utadu méstské &asti Brno-Medlanky, Hudcova 239/7, 621 00
Brno, v zalepené obalce oznagené: Vybérové Fizeni ¢. 5/2024, a to nejpozdéji do pondéli 24. Cervna
2024, do 15:00 hodin.

Pozn.: Prihlasku zasilejte se viemi pozadovanymi ndlezitostmi a prilohami, bez nich neni Vase pFihldska uplna
a nemiize byt zahrnuta mezi prihldsky dalSich uchazecil o obsazované pracovni misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat Zzidného uchazece.

V Bmé, dne 3. Cervna 2024

Bc. Roman Svora,vMBA, MPA, v.r.
tajemnik Ufadu MC Brno-Medlanky

Vyvéseno dne:

Srato dne:
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PRIHLASKA K VYBEROVEMU RiZENI &. 5/2024 URAD MC BRNO-MEDLANKY

Pfihlasuji se do vybérového tizeni na obsazeni pracovni pozice:

ufednik/Gfednice - referent/referentka Kancelafe starosty a tajemnika s mistem vykonu:
Utad méstské &asti Brno-Medlanky, Kancelaf starosty a tajemnika, Hudcova 239/7, 621 00
Brno

Jméno, piijmeni, titul:

Datum a misto narozeni:

Statni prislusnost:

Misto trvalého pobytu uchazede:

PSC:

Telefon:

E-mail:

(vlgslo obc¢anského prikazu:
(Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stdtniho prislusnika)

NiZe uvedend st pFihldsky se nevraci

Ptilohy: -  profesni strukturovany Zivotopis
- motivacni dopis
- vypis z evidence rejstfiku trestu
- ovérena kopie dokladu o dosaZeném vzdélani

PROHLASENI

Vsouladu s¢€l. 6 odst. 1 pism. a) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajii a o volném pohybu téchto udajii a o zrufeni smérnice 95/46/ES (dale jen
..GDPR®) poskytuji vyslovny souhlas ke zpracovani osobnich tdaji, které jsem Utadu
méstské Casti Brno-Medlanky sdm/sama poskytl/poskytla piihlaSenim se do vybg&rového
fizeni.

Zéroven souhlasim, aby moje osobni doklady, které timto poskytuji Utadu méstské
Casti Brno-Medlanky, byly zpracovany v souladu se zdkonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajii, v platném znéni a byly vedeny pouze pro Gigely vyse uvedeného vybé&rového
fizeni.

adresa pro zasilani korespondence



