Zasady vztahu organu statutarniho mésta Brna k prispévkovym organizacim

Priloha €. 2
Hospodareni prispévkovych organizaci

Brno, prosinec 2017



1. Obecna ustanoveni

1.1 Organizace samostatn¢ hospodafi s penéznimi prosttedky a s majetkem v souladu
S ustanovenimi zdkona ¢. 250/2000 Sb., v platném znéni, s jejich zfizovacimi listinami
a témito Zasadami.

1.2 Hospodareni ptispévkovych organizaci se fidi:
a) schvalenym rozpo¢tem (vzor €. 3)
b) planem tvorby a Cerpani penéznich fondi (vzor ¢. 2),
¢) schvalenym odpisovym planem.

2. Rozpoctovy proces

2.1V terminech, které pro ptislusné rozpoétové obdobi stanovi ZMB v harmonogramu pfipravy
navrhu rozpoctu, organizace vypracovava:

a) navrh vyrovnaného ro¢niho rozpoétu (vzor ¢.1), véetné textového komentare na 1 stranu
A4,

b) plan tvorby a Cerpani penéznich fondu.
Za zpracovani téchto podkladi odpovida feditel/ka organizace.

2.2 Zpracované podklady (bod 2.1) predklada feditel/ka organizace odvétvovému utvaru, ktery
vyhodnoti potieby odvétvi ve vztahu krozpoftu mésta apredd podklady se svym
stanoviskem Odboru rozpo¢tu a financovani MMB (dale jen ,,ORF*).

2.3 ORF posoudi navrh rozpoctu organizaci z hlediska celkovych moznosti a finan¢ni situace
mésta a piedlozi navrh se stanoviskem odvétvovych utvard a se svym stanoviskem ZMB jako
soucast navrhu rozpoc¢tu mésta.

2.4 ZMB v ramci rozpo¢tu mésta schvaluje zavazné ukazatele finanéniho vztahu rozpoétu mésta
K rozpoctim organizaci:
a) transfer na provoz organizace,
b) ucelovy investi¢ni transfer do fondu investic organizace,
c) odvod z fondu investic organizace do rozpoctu mésta v ptipadé¢, kdy investi¢ni zdroje

organizace jsou vys$si nez potieba jejich uziti.

Po provedeni rozpisu schvaleného rozpoc¢tu mésta, ktery zpracuje ORF do 10.1. daného roku,
ozndmi vedouci odvétvového utvaru organizaci stanovené zdvazné ukazatele jejiho
hospodateni.

2.5 Po zvefejnéni navrhu rozpoctu meésta zvetejni organizace navrh rozpoctu dle bodu 2.1 pism.
a) na svych internetovych strankdch a ORF na internetovych strankdch mésta. Lhiitu, po
kterou bude navrh rozpoctu zvetejnén, sdéli organizacim odvetvovy utvar na zakladé pokynu
ORF. Navrh rozpoc¢tu jednotlivych organizaci preklada Radé mésta Brna ke schvaleni ORF
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na schtizi RMB, konanou nejpozdéji do 31.12. ptedchoziho kalendainiho roku.

2.6 Rozpocet zvetejni do 30 dnli ode dne jeho schvaleni organizace na svych internetovych
strankdch a odvétvovy utvar na internetovych strankach meésta. Zvefejnéni trva az do
schvaleni rozpo¢tu na néasledujici rok. Po schvaleni rozpoctu organizace v RMB zajisti
feditel/ka organizace zpracovani schvalen¢ho rozpoc¢tu organizace (vzor ¢. 3) vcetné
komentare na 1 stranu A4. Tyto podklady ptfedlozi odvétvovému Utvaru v terminu, ktery
stanovi ORF. Odvétvovy utvar je se svym stanoviskem piedlozi ORF, ktery schvalené
rozpocty organizaci véetn¢ komentare predlozi k projednani RMB a nasledné¢ ZMB.



2.7 Do 31.5. kalendainiho roku ptredklada feditel/ka organizace odvétvovému utvaru stiednédoby
vyhled rozpoctu piispévkové organizace (vzor ¢. 7) S komentafem. Stiednédoby vyhled se
sestavuje na obdobi 3 let nasledujicich po roce, na ktery je sestaven aktudlni rozpocet
organizace. Odvétvovy utvar piedlozi navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu se svym
stanoviskem k projedndni pfislusné komisi RMB a nasledné¢ ke schvaleni na schizi RMB,
konanou nejpozdéji do 30.6. kalenddiniho roku. Navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu
zvefejni organizace na svych internetovych strankach a odvétvovy ttvar na internetovych
strankach mésta po dobu nejméné 15 dna pifede dnem jeho schvéaleni v RMB. Stiednédoby
vyhled rozpoctu zvetejni do 30 dni ode dne jeho schvaleni organizace na svych
internetovych strankach a odvétvovy utvar na internetovych strankédch mésta. Zvetejnéni trva
az do schvaleni nového stiednédobého vyhledu rozpoctu.

2.8 Neni-li schvalen rozpocet mésta a z né¢ho vyplyvajici zavazné finan¢ni vztahy k rozpoctim
organizaci pted 1. lednem rozpoctového roku, fidi se rozpoctové hospodateni organizaci do
doby schvéleni rozpoctu mésta pravidly rozpo€tového provizoria, kterd stanovi ZMB.

2.9 Rozpoctové provizorium kon¢i schvalenim rozpoctu mésta a finan¢nich vztaha k rozpoctim
organizaci. Vynosy a naklady uskute¢néné v dobé€ rozpoctového provizoria se po schvaleni
rozpocCtu organizace na ptislusné rozpoctové obdobi stavaji jeho soucasti.

3. Finanéni hospodareni organizaci

3.1 V ramci svého rozpoctu organizace hospodafi s finan¢nimi prosttedky ziskanymi:
a) z vlastni ¢innosti (hlavni i doplikové),
b) zrozpoctu mésta (transfer na provoz nebo na investice),
C) zjinych vefejnych rozpoctl (ucelové, systémové nebo individualni transfery),
d) od dalsich pravnickych osob,
e) od fyzickych osob.

3.2 Transfer z rozpo¢tu mésta na provoz organizace je urcen ke kryti nakladd souvisejicich s jeji
hlavni ¢innosti, véetné odpisti a nakladi na opravy a udrzbu dlouhodobého majetku, pokud
organizace nemiZe uhradit tyto néklady z jinych zdrojt, napftiklad:

a) z trzeb za vlastni vykony,
b) z prodeje majetku,
) z transfert poskytnutych z jinych vetejnych rozpocti na stanoveny ucel,
d) z fondd organizace.
Cast transferu na provoz muze byt poskytnuta aéelove.

3.3 Transfer na provoz z rozpoctu meésta je organizaci poskytovan zpravidla jedenkrat mési¢né
ve vysi 1/12 jeho schvaleného ro¢niho objemu. V odivodnénych piipadech (vyjma transferu
na kryti nakladi na odpisy) muze organizace pozadat o Gpravu meésicnich plateb transferu
odvétvovy tutvar, ktery postoupi tuto zadost se svym stanoviskem K vyjadieni ORF.
V ptipad¢ souhlasu ORF provede odvétvovy utvar upravu plateb pro zbyvajici cast
rozpoctového obdobi, maximalné vSak do vySe schvaleného ro¢niho objemu transferu na
provoz. Mésto se mize od planovanych plateb transferu odchylit zejména v pripade, kdy
zdroje pfijmové ¢asti rozpoctu meésta nedosahuji planované vyse.

3.4 Natizeny odvod zfondu investic do rozpoctu mésta dle bodu 2.4 provadi organizace

J SN

rovnomérnymi mésicnimi platbami nejpozdéji k 15. dni kazdého kalendainiho mésice.

3.5 Ucelovy investi¢ni transfer zrozpodtu mésta do fondu investic organizace je uréen
k financovani rekonstrukce a modernizace nebo pofizeni dlouhodobého majetku.



3.6 Na realizaci investic Cerpa organizace prostiedky z fondu investic, a to v zavislosti na plnéni
povinnosti uloZenych organizaci platnymi pfedpisy, v zavislosti na prabéhu investicni
vystavby a timérné k vécnému plnéni. Financni prostiedky na pofizeni nestavebnich investic
budou organizacim zaslany odvétvovym utvarem po predlozeni faktury na schvalenou
investici. Schvaleny investi¢ni transfer urceny k financovani rekonstrukce a modernizace
bude organizaci poukazan po piedlozeni smluvni dokumentace k realizaci akce. Pribézné
vyuctovani je provadéno kazdoro¢né k 31.12. kalendainiho roku, zavérecné vyuctovani do
30 dnii po skonceni akce.

3.7 Ucelové transfery z jinych vefejnych rozpodti jsou poskytovany organizaci zpravidla
prostiednictvim rozpo¢tu mésta Brna. Finan¢ni prostiedky poskytnuté organizaci formou
,Oznameni limitd vydajia* ¢erpa organizace piimo prostiednictvim ¢erpacich ucti v souladu
se stanovenymi podminkami a ucelem, ke kterému byly organizaci poskytnuty. O poskytnuti
a Cerpani téchto prosttedkll informuje feditel/ka organizace neprodlené odvétvovy tutvar a
ORF.

3.8 Utelové transfery z rozpoétu mésta a jinych vefejnych rozpoéti jsou organizaci poskytovany
zalohové. Jejich vyuétovani predklada feditel/ka organizace odvétvovému Utvaru
V navaznosti na pokyny ORF. Kontrolu dodrzovani ucelovosti a dalSich podminek provadi
utvar, z jehoz rozpoétu byly finan¢ni prostiedky poskytnuty.

3.9 Zékladem hmotné stimulace organizace je zlepSeny vysledek hospodaieni, ktery je vytvoren
tehdy, jestlize skute¢né celkové vynosy organizace véetné piijatého transferu na provoz jsou
vetsi nez jeji celkové naklady.

3.10 Rozdéleni zlepSeného vysledku hospodafeni provede organizace na zdklad¢ jeho
schvaleni v ZMB. Organizace ptredloZi navrh rozdéleni zlepSeného vysledku hospodareni
(vzor €. 6) odvétvovému utvaru, ktery tento navrh preda se svym stanoviskem ORF. Pokud je
vysledkem hospodafeni organizace za pfislusny rok ztrata, predlozi organizace v ramci
finan¢niho vypotfadani zdiivodnéni vzniku ztraty a navrh na jeji vypotadani.

3.11 Ptevod finan¢nich prostiedkli z rezervniho fondu do fondu investic muze organizace
uskute¢nit pouze se souhlasem RMB. Zidost o pievod piedlozi organizace RMB
prostiednictvim odvétvového utvaru. ORF je dotcenym odborem. Zdrojem fondu investic
jsou vynosy z prodeje svéfeného dlouhodobého hmotného movitého majetku a vynos
Z prodeje dlouhodobého hmotného majetku ve vlastnictvi organizace.

3.12 Potizeni vé&ci nakupem na splatky nebo smlouvou o ndjmu s pravem koupé mizZe
organizace uskutecnit pouze se souhlasem RMB. Zidost o nakup piedlozZi RMB
prostfednictvim odvétvového tutvaru. ORF je dotcenym odborem.

3.13 Smlouvu o ptjéce nebo smlouvu o uvéru (netyka se pujcek FKSP) muze organizace
uzaviit pouze se souhlasem RMB. Zidost o souhlas suzavienim smlouvy piedlozi
organizace RMB prostfednictvim odvétvového ttvaru. ORF je dotéenym odborem.

3.14  Organizace nesmi uzavirat smlouvy sméfujici k zajiSténi zavazki tretich osob.

4. Upravy v roénich rozpoétech organizaci

4.1 Organizace je povinna v pribéhu roku meénit sviij ro¢ni rozpocet V piipadé zmény zavaznych
ukazatelll, stanovenych ztizovatelem dle bodu 2.4.

4.2 Organizace je opravnéna V pribéhu roku ménit sviij ro¢ni rozpocet, pficemz je povinna
respektovat:
a) zavazné ukazatele, stanovené ziizovatelem dle bodu 2.4.,
b) nulovy, ptipadné kladny vysledek svého hospodarenti,
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4.3 Upravy v roénim rozpoétu schvaluje feditel organizace a na védomi je zasild odvétvovému
utvaru (vzor ¢.4). Odvétvovy utvar zasild upraveny financni rozpocet Ctvrtletné se svym
stanoviskem ORF.

4.4 Provedené upravy ro¢niho rozpoctu eviduje organizace dle ¢asové posloupnosti.

5. Odpisovy plan

5.1 Ucetni odpisovani majetku se fidi obecné platnymi pravnimi ptedpisy. Dlouhodoby majetek
odpisuji organizace prostfednictvim ucetnich odpisii z ceny, ve které je ocenén v ucetnictvi
(dale jen ,,potfizovaci cena®).

5.2 Odpisovy plan je organizaci sestavovan kazdoro¢né a obsahuje zejména tyto udaje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

nazev majetku,

datum zarazeni,

dobu odpisovani,

ro¢ni odpisovou sazbu,
pofizovaci cenu,

vysi ucetnich odpist,

vysi opravek a zistatkovou cenu.

Jako odpisovy plan muize organizace pouzit softwarovy vystup, pokud obsahuje vSechny
vyse uvedené tdaje. Je povinna zohlednit téz vySi odpisi naplanovaného nové zatazené¢ho
a vyrazeného majetku. Odpisovy plan predkldda organizace prostifednictvim odvétvového
utvaru kazdorocné ke schvaleni na schiizi RMB, konanou nejpozdéji do 15.3. piisluSného
roku.

6. Dopliikova ¢innost

6.1 Organizace muze provozovat doplitkovou ¢innost mimo svoji hlavni ¢innost, pro kterou byla
zfizena, za pfedpokladu, Ze:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

plni tkoly stanovené ji zfizovatelem pro jeji hlavni ¢innost,

tato dopliikova ¢innost navazuje na hlavni t¢el, k némuz byla organizace zfizena,
jedna se o lepsi vyuziti hospodaiskych moznosti a odbornosti zaméstnanc,

tato ¢innost neni ztratova,

je tato ¢innost vymezena zfizovatelem ve zfizovaci listing,

ma prislusné opravnéni k podnikani, pokud jej zvlastni predpisy vyzaduyji,

tato ¢innost nenarusuje konkuren¢ni prostfedi na relevantnim trhu.

6.2 V ptipade¢ realizace doplikové ¢innosti organizace zabezpeci:

a)

b)

c)
d)

zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobki a sluzeb poskytovanych
Vv doplitkové ¢innosti,

Vv ucetnictvi oddélené sledovani doplitkové Cinnosti od hlavni €innosti organizace,
vymezeni majetku, ktery organizace k doplitkové ¢innosti pouziva,

stanoveni 0S0by odpovédné za hospodateni s majetkem pro doplitkovou ¢innost.

6.3 Disponibilni zisk z doplitkové Cinnosti (zisk po zdanéni) pouzije organizace ve prospéch své
hlavni ¢innosti, pokud RMB nestanovi jinak.



7. Predkladani ucetnich vykazii organizacemi

7.1 Organizace predklada Ctvrtletné ucetni vykazy. Pokyny pro sestaveni vykazil a terminy
odevzdani organizaci piedem oznameny ORF, u skolskych organizaci OSMT.

7.2 Ucetni vykazy jsou predavany v pisemné a elektronické podobé. Skolské organizace je
predavaji OSMT, ostatni organizace ORF a soucasné v pisemné podob¢ svému odvétvovému
utvaru.

8. Predkladani rozbori hospodareni organizacemi
Organizace ptedklada nésledujici rozbory hospodafteni:
8.1 ¢tvrtletné:
a) tabulka ,,Plnéni rozpoCtu piispévkové organizace k xx. xx. 20Xx“ (vzor ¢.5) vcetné
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b) tabulka ,Plan tvorby a Cerpani penéznich fondu k xx. Xx. 20xx"(vzor ¢. 2) vletné

podrobného rozpisu tvorby a Cerpani fondu investic a v¢etné komentate k zavaznéjSim
skute¢nostem a odchylkam.

Termin: do 30. 4. za 1. ¢tvrtleti kalendainiho roku
do 31. 7. za 1. pololeti kalendainiho roku
do 31. 10. za 3. ¢tvrtleti kalendainiho roku
do 11. 2. nasledujiciho kalendainiho roku za ptedchozi rok

8.2 pololetné:

a) stru¢na zprava o plnéni tkolu v oblasti hlavni ¢innosti organizace,

b) struktura a polty zaméstnancii ke konci sledovaného obdobi, struktura a pramérné
prepoctené pocty zaméstnanci, priristky a ubytky zaméstnancii, primérné platové tidy a
pramérné platy, vSe za sledované obdobi (podle struktury zaméstnancit).od

Termin: do 31. 7. za 1. pololeti kalendainiho roku
8.3 ro¢né: ,,Zprava o ¢innosti prispévkové organizace™
Termin: do 28. 2. néasledujiciho kalendainiho roku za ptedchozi rok,
do 31. 3. nasledujiciho kalendainiho roku za pfedchozi rok u Skolskych organizaci.

8.4 Rozbory hospodaieni piedkladaji organizace odvétvovému utvaru a jeho prostiednictvim
ORF v pisemn¢ a elektronické podobé podle pokynil téchto ttvari.

8.5 Projednani materidlu ,,Zprdva o cinnosti prispévkové organizace vcetn¢ rozbori
a zhodnoceni hospodafeni za minulé Gcetni obdobi probéhne za ucasti zastupcti organizace,
odvétvového utvaru a ORF v terminu do 30. 4. nésledujiciho kalendainiho roku za ptedchozi
rok. Organizace v soucinnosti s odvétvovym Utvarem zapracuje vysledky z tohoto jednani do
materidlu ,,Zprava o ¢innosti pfispévkové organizace®, ktery je ptedkladan RMB.

8.6 RMB pravideln¢ jedenkrat ro¢né€ projednava zpravu o ¢innosti organizaci a plnéni tkold, pro
které byly zfizeny, a pfijimé potifebna opatfeni k napravé. Materidl se zpravami o ¢innosti
predkladaji RMB odvétvové utvary.

9. Obsah zpravy o ¢innosti
Zpréva o ¢innosti obsahuje zejména:

9.1 PInéni kol v oblasti hlavni ¢innosti organizace



9.2 PInéni tkolli v personalni oblasti
1. struktura a pocty zaméstnanct ke konci sledovaného obdobi,
2. struktura a primérné prepoctené pocty zaméestnanct za sledované obdobi
3. priristky a ubytky zaméstnancti za sledované obdobi (podle struktury zaméstnancit),
4. prumérné platové tiidy a pramérné platy za sledované obdobi (podle struktury
zaméstnancll),
5. dodrzovani bezpecnosti prace, pracovni Urazy za sledované obdobi.

9.3 PInéni ukolu v oblasti hospodaieni
1. Vynosy
a) rozpis vSech vynosi suvedenim rozpo¢tu na dany rok, skuteCnosti ke konci
sledovaného obdobi, skutecnosti za stejné obdobi minulého roku, procentni plnéni
roc¢niho rozpoctu,
b) zdavodnéni vyraznych odchylek ve vyvoji jednotlivych druhti vynos.
2. Naklady
a) podrobny rozpis Cerpani nakladd s uvedenim rozpoctu na dany rok, skutecnosti ke
konci sledovaného obdobi, skutecnosti za stejné obdobi minulého roku a procentniho
plnéni ro¢niho rozpoctu (vCetné samostatného komentare k plnéni odpisového planu),
b) zdivodnéni vyraznych odchylek ve vyvoji jednotlivych druhti nakladu.
3. Finan¢ni majetek
a) stavy prostfedkid na bankovnich uctech,
b) pokladni hotovost,
c) ceniny.
4. Pohledavky a zavazky
a) vyvoj pohledavek a zavazki organizace
5. Transfery z jinych vetfejnych rozpo¢tl
a) podrobny rozpis piijatych transfert,
b) informace o jejich Cerpani.
6. Investice
a) informace o probihajicich investi¢nich akcich,
b) informace o Cerpani transferti na investice, poskytnutych z rozpoctu mésta.

9.4 Komentat k tabulce ,,Plan tvorby a Cerpani penéZnich fondd* - vzor ¢.2 suvedenim
informace o financnim kryti fond?.
9.5 Kontrolni ¢innost
1. ro¢ni plan kontrolni ¢innosti provadéné organizaci,
2. vyhodnoceni planu kontrolni ¢innosti provadéné organizaci za ptedchozi rok.

9.6 Informace o vysledku inventarizace majetku a zavazka
1. vycisleni inventariza¢nich rozdila,
2. informace o vypotadani inventarizacnich rozdila.

Tuto strukturu je mozno meénit nebo dopliovat podle pozadavki RMB, ORF nebo ptislusného
odvétvového ttvaru.

10. Zavérecné ustanoveni
Veskeré podklady podle této piilohy zasad predkladaji piispévkové organizace v pisemné
I elektronické podob¢, neni-li RMB, ORF nebo odvétvovym utvarem stanoveno jinak.



