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V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) & 1301/2013, o Evropském fondu
pro regionalni rozvoj, o zvlastnich ustanovenich tykajicich se cile Investice pro rlist a zaméstnanost a
o zruSeni nafizeni (ES) €. 1080/2006, nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1304/2013,
o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢. 1081/2006, nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) €. 1302/2013, kterym se méni nafizeni (ES) ¢. 1082/2006 o evropském
seskupeni pro Uzemni spolupraci (ESUS), pokud jde vyjasnéni, zjednodu$eni a zlep$eni zfizovani
a fungovani takovychto seskupeni, nafizenim Rady (EU) €. 1303/2013, o spoleénych ustanovenich
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském
zemeédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namofnim a rybafském fondu, o obecnych
ustanovenich Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti
a Evropském namofnim a rybafském fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006, nafizenim
Rady (EU) €. 1300/2013, o Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢. 1084/2006, a nafizenim
Komise (ES) €. 1828/2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006
0 obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho
fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj, vydava statutarni mésto Brno tuto Metodiku implementace projektu
(spolu)financovatelnych z evropskych fondl a narodnich programu v nasledujicim znéni:

Uvod

Metodika implementace projektt (spolu)financovatelnych z evropskych fondd a narodnich programi
(dale jen ,Metodika®) upravuje postup pfi navrhu, pfipravé, realizaci, udrzitelnosti a monitoringu projekt
(spolu)financovatelnych z evropskych fondu (dale také jako ,strukturalni fondy EU“ nebo ,fondy EU*)
v ramci operaénich program( platnych na izemi Ceské republiky nebo tzv. komunitarnich iniciativ, p¥ip.
jinych obdobnych program(l, a dale postup pfi navrhu, pfipravé, realizaci, udrzitelnosti a monitoringu
projektl (spolu)financovatelnych v ramci narodnich programd investiéniho charakteru (dale spole¢né
jen ,projekty”), jejichz vydaje jsou kofinancovany z Fondu kofinancovani projektt (dale také jako ,Fond*).

Postupy obsaZzené v Metodice jsou zavazné pro utvary Magistratu mésta Brna, méstské Casti
statutarniho mésta Brna a jejich Utvary (Ufady) a pfispévkové organizace zfizené statutarnim méstem
Brnem nebo jeho mé&stskymi &astmi.

Utvary Magistratu mésta Brna, méstské &asti statutarniho mésta Brna a jejich utvary (Gfady)
a prispévkové organizace zfizené statutarnim méstem Brnem nebo jeho méstskymi ¢astmi, které se
hodlaji uchazet o finanéni prostfedky z evropskych fondd v rdmci operanich programt platnych na
uzemi Ceské republiky nebo tzv. komunitarnich iniciativ a program(, nebo z narodnich programd
investi¢niho charakteru, bez zapojeni Fondu kofinancovani projektl, informuji o téchto skute¢nostech
Odbor implementace evropskych fondi MMB (dale také jako ,OIEF®). Tim neni dot€eno opravnéni
méstskych Casti statutdrniho mésta Brna dle €lanku 76 odst. 54 obecné zavazné vyhlasky statutarniho
mésta Brna €. 20/2001 Sb., kterou se vydava Statut mésta Brna.
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1  Definice pojmu
Pokud nebude v konkrétnim pfipadé stanoveno jinak, jsou vymezeny zakladni pojmy nasledovné:

Financovani projektu — dokument, ktery je soucasti Posouzeni projektu, vychazi z popisu projektu
v Zaméru projektu a hodnoti zdroje, moznosti a podminky financovatelnosti predmétu projektu.

Fond kofinancovani projektt (Fond) — G¢elovy penézni fond, ktery slouzi k zabezpeceni finanéniho
kryti projektd spolufinancovanych z finanénich zdrojli EU, dalSich nadnarodnich zdrojli a vybranych
investi¢nich narodnich programd, a to v souladu s dlouhodobymi strategickymi dokumenty mésta. Je
upraven Statutem Fondu.

Manual realizace projektu — obsahuje postup realizace projektu v€etné hlavnich parametrt projektu
(identifikace Nositele projektu, realizace aktivit projektu, harmonogram atd.) a vybranych zasadnich
podminek Poskytovatele a dalSich informaci pfevzatych z relevantnich dokument( (pravidla programu,
podminky vyzvy ad.). Zavazné popisuje kompetence a povinnosti subjektl zapojenych do realizace
projektu.

Monitoring — pravidelné zjiStovani a sledovani aktualniho stavu projektu, a to jak pro potfeby vnitfniho
fizeni projektu, tak pro potfeby tvorby monitorovacich hlaSeni vyzadovanych Poskytovatelem.
Monitoring poskytuje nezbytna data pro sledovani naplfiovani cili projektu a nasledna vyhodnocovani
uspé&snosti projektu. Zpravidla se sklada zejména z Monitorovaciho hlageni a Zadosti o platbu.

Monitorovaci hlaseni — formalizovany dokument pro potfebu predani informaci o prabéhu realizace
projektu Poskytovateli. Nazvy jednotlivych dokumentl se mohou li$it (napf. Monitorovaci zprava, Zprava
o realizaci, HlaSeni o pokroku apod.).

Monitorovaci hlaseni o zajisténi udrzitelnosti — dokument obsahujici informace o dopadech projektu
na cilové skupiny, udaje o financovani provozu projektu, problémy vzniklé po realizaci projektu apod.
Pravidelné se odevzdava Poskytovateli pro informaci o stavu udrzitelnosti projektu po jeho realizaci.
Nazvy jednotlivych dokumentd se mohou liSit (napf. Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu, Zprava
o0 udrzitelnosti, HlaSeni o udrzitelnosti apod.).

Narodni program — pro potieby této Metodiky se za narodni program povazuje zdroj financovani, ktery
je spravovan pfislusnym uUstfednim organem statni spravy ¢i pfisluSnym statnim fondem s pusobnosti
na Uzemi Ceské republiky a z néhoz jsou poskytovany finanéni prostfedky na projekty investi¢niho
charakteru.

Nositel projektu — subjekt, ktery zodpovida za projekt. Nositelem projektu jsou utvary Magistratu mésta
Brna, méstské €asti statutdrniho mésta Brna a pfispévkové organizace zfizené statutdrnim méstem
Brnem nebo jeho méstskymi ¢astmi. PIni dalSi ukoly v souladu s touto Metodikou.

Odborny garant implementace — zajiStuje koordinaci €innosti souvisejicich s projekty a dotaénimi
pfileZitostmi mezi OIEF a utvary MMB. Specifikaci €innosti podrobné upravuje pfislusna smérnice
tajemnika MMB Stanoveni pravomoci a odpovédnosti osob, odpovédnych za implementaci projektl
financovatelnych z evropskych fondd, v platném znéni.

Partner projektu — instituce nebo organizace zapojena do pfipravy, realizace a udrzitelnosti projektu.
Za partnera neni povazovan subjekt, ktery participuje na komeréni (podnikatelské) bazi za ucelem
dosahovani zisku (napf¥. dodavatel, zhotovitel).
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Partnerska smlouva — dohoda nebo jiné smluvni ujednani mezi navrhovatelem partnerstvi (zpravidla
Zadatelem) a partnerem projektu, ve kterém je definovan rozsah ¢innosti a zodpovédnost partnerd
v ramci naplnovani cilll projektu.

Partnerstvi — zapojeni jednoho ¢&i vice partnert do projektu.

Poskytovatel — obecné& subjekt pfislusny k poskytnuti podpory; zejm. v pfipadech evropskych
a nadnarodnich prostfedk(l jsou jeho povéfenymi organy zpravidla Ridici organ, ktery je primarné
odpovédny za efektivitu, spravnost fizeni a ¢erpani finanénich prostfedk, a dale zprostfedkujici subjekt,
ktery jedna v odpovédnosti Ridiciho organu nebo provadi jeho jménem &innosti tykajici se koneénych
pFijemcl projektu, a ktery vede kompletni administrativni agendu daného projektu.

Posouzeni projektu — dokument, ktery se sklada ze dvou ¢&asti, tj. Zameéru projektu a Financovani
projektu, a ktery hodnoti projekt z hlediska jeho potfebnosti, financovatelnosti a udrzitelnosti. Slouzi jako
podklad pro rozhodnuti volenym organiim mésta o zahajeni pfipravy Projektové Zadosti.

Povéfeny organ — organ opravnény (na zakladé komunitarnich ¢i narodnich pfedpisd) k vykonu
kontrolnich, auditnich, dozorovych &i dohledovych opravnéni vic¢i Zadateli a pfijemci v souvislosti
s ovéfenim plnéni povinnosti v ramci jednotlivych fazi projektového cyklu; povéfenym organem je
rovnéz Ridici organ &i Zprostredkuijici subjekt.

Povinna publicita — povinnost pfijemce podpory informovat o tom, Ze dany projekt se uskuteérniuje za
finanéni podpory evropskych fondd, resp. narodnich program; konkrétni znéni pravidel pro provadéni
opatfeni povinné publicity upravujicich vzhled, velikost, grafickou Upravu a podobu informaci
o projektech upravuji pfislusné predpisy Evropské unie, resp. narodnich programda, a grafické manualy
platné pro jednotlivé dotacni tituly.

Pravni akt — pravné zavazny dokument mezi Poskytovatelem a pfijemcem podpory, upravujici
podminky realizace projektu v€etné sankci za porusSeni téchto podminek. Pojmovym znakem je
poskytnuti podpory na strané jedné, v pfipadé dvoustrannych aktl rovnéz jeji pfijeti na strané pfijemce.
Nazvy jednotlivych dokumentl se mohou li$it (napf. Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Smlouva
o0 pfiznani podpory apod.).

Projekt — konkrétné&, ucelené a podrobné rozpracovany soubor aktivit sméfujicich k dosazeni pfedem
stanoveného a jasné definovaného cile, ktery je limitovan ¢asem a rozpocCtem; obecné se projekty
uchazejici se o podporu ze strukturalnich fondd EU, pfip. narodnich zdroju, €leni na investi¢ni
a neinvestiéni projekty; terminem investi¢ni projekty jsou oznafovany projekty ryze investi¢niho
charakteru; jako neinvestiCni projekty jsou definovany projekty neinvesti¢ni povahy, tedy projekty
zameéfené zejména na oblast rozvoje lidskych zdrojd, uzemni, regionalni a nadnarodni spoluprace atd.

Projektovy manazer OIEF — zaméstnanec OIEF zodpovédny za koordinaci projektu a komunikaci
s Fidicimi organy, zprostfedkujicimi subjekty a ostatnimi povéfenymi organy v oblasti projektu.

Projektova zadost — komplexni dokument soustfedujici vSechny informace o projektu, na zakladé
kterého Poskytovatel rozhoduje o pfidéleni podpory a jeji vySi. Musi byt zpracovana v souladu
s konkrétnimi pozadavky dotacniho titulu a vyzvy. Nazev konkrétniho dokumentu se muze lisit (napf.
Zadost o dotaci, Zadost o podporu apod.).

Prislib poskytnuti podpory — dokument, na jehoz zakladé je projektu pfislibena pfisluSna podpora.
Prislib vystavuje pfislusny organ Poskytovatele. Dokument zpravidla pfedchazi Pravnimu aktu, pfip. je
podkladem k jeho vydani. Nazvy jednotlivych dokumentd se mohou liSit (Registrace akce, Potvrzeni
o poskytnuti dotace, Akceptaéni list aj.).
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Spravce Fondu — OIEF, jehoz povinnosti je sprava Fondu kofinancovani projektd dle platného Statutu
Fondu.

Spravce rozpoctovych prostredkl — Utvar odpovédny za hospodareni s prostfedky rozpoctu mésta
Brna. Spravce rozpoctovych prostfedkll soustavné sleduje a vyhodnocuje hospodarnost, efektivnost
a Ucelnost vynakladani téchto prostredku.

Udrzitelnost projektu — zajisténi pokracovani vystupu projektu po ukonéeni jeho realizace. Minimalni
doba udrzitelnosti vysledku projektu je stanovena v Pravnim aktu, pfip. podminkach. V pravidelnych
intervalech je Poskytovateli pfedkladano Monitorovaci hlaseni o zajisténi udrzitelnosti.

Uzivatel vystupl projektu — subjekt (Utvar), kterému je svéfena sprava majetku pofizeného C¢i
zhodnoceného prostfednictvim podpory; implicitné se jedna o Nositele projektu, pokud neni stanoveno
nebo dohodnuto jinak.

Voleny organ mésta — pro potfeby této Metodiky se jedna o Radu mésta Brna nebo Zastupitelstvo
mésta Brna.

Vybérové fFizeni — proces vybéru dodavatele z urovné statutarniho mésta Brna, pfip. jeho
prispévkovych organizaci, z titulu vefejného zadavatele a soucasné pfijemce podpory z prostfedki
fondu EU, resp. narodnich program, realizovany v ramci vefejnych zakazek malého rozsahu v souladu
s obecné zavaznymi pravnimi a internimi pfedpisy a pfislusnymi specifickymi pravidly a pozadavky
Poskytovatele.

Zadavaci fizeni — proces vybéru dodavatele z irovné statutarnino mésta Brna, pfip. jeho pfispévkovych
organizaci, jako vefejného zadavatele a soucasné prijemce podpory z prostfedkl fondu EU,
resp. narodnich program, realizovany v ramci podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek v souladu
s obecné zavaznymi pravnimi a internimi pfedpisy a pfislusnymi specifickymi pravidly a pozadavky
Poskytovatele.

Zamér projektu — formalizovany formular, ktery obsahuje zakladni informace o projektu. Za zpracovani
Zaméru projektu je zodpovédny Nositel projektu.

Zviastni ucet projektu — bankovni u&et zfizeny k financovani jednotlivych investi€nich nebo
neinvesti¢nich projektd.

Zadost o platbu — formalizovany dokument pro potfebu evidence pfijmi a vydaji uskute&nénych
v ramci projektu pfedkladany Poskytovateli pro potfeby stanoveni konkrétni poptavané ¢astky (u ex ante
plateb) nebo vyudtovavané €astky (u ex post plateb) pfipadajici na ¢astku podpory. Nazvy jednotlivych
dokumentl se mohou lisit (napf. Finanéni zprava).

2 Vymezeni kompetenci kliCovych utvarl a subjektd zapojenych
do projektového procesu

2.1  Kli¢ové utvary

Zastupitelstvo mésta Brna (ZMB)

- schvaluje strategické a fidici materidly, z nichz jsou nasledné formulovana konkrétni projektova
opatfeni,

- schvaluje Posouzeni projektu, pokud neni v této Metodice uvedeno jinak,
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- schvaluje zafazeni/vyfazeni investi¢ni/neinvesti¢ni akce vcetné jejich celkovych nakladi do/z
rozpoctu mésta,

- schvaluje zafazeni/vyfazeni projektu v€éetné jeho celkovych nakladl do/z rozpoctu mésta,

- rozhoduje o uzavfeni partnerské smlouvy s partnery s finanéni ic¢asti mésta,

- schvaluje formu spoluprace s partnery v pfipadech, kdy alespon jednim z partneru je obec/mésto,

- deleguje vybrané pravomoci v souvislosti s projektem Radé mésta Brna,

- rozhoduje o uzavfeni smluv o pfijeti a poskytnuti Gvéru nebo puljcky a o pfijeti ¢i poskytnuti podpory,

- povéfuje prislusného Uzivatele vystupl projektu uzivanim vysledkd projektu v souladu s pravnim
aktem a podminkami Poskytovatele a sou€asné uklada konkrétni ukoly a povinnosti k naplnéni
a udrzeni indikatoru projektu v pfipadech, kdy Uzivatelem vystupl projektu je méstska ¢ast,

- schvaluje dodatky ke smlouvam v ramci projektd, pokud neni v této metodice uvedeno jinak; tim
neni dot€ena moznost delegace daného opravnéni RMB,

- schvaluje podstatné zmény parametr( projektu, pokud neni v této Metodice uvedeno jinak;

- stanovuje zpuUsob pojisténi majetku pofizeného ¢i zhodnoceného prostfednictvim pfislusné podpory

Rada mésta Brna (RMB)

- bere na védomi Posouzeni projektu a doporucuje ZMB k akceptaci pfipravu Projektové Zadosti,
pokud neni v této Metodice uvedeno jinak,

- schvaluje Manual realizace projektu,

- schvaluje navrzena partnerstvi v souladu s touto Metodikou,

- rozhoduje o uzavfeni partnerskych smiluv, které nepodléhaji schvaleni v ZMB,

- schvaluje podani Projektové zadosti véetné zmocnéni Projektového manazera OIEF,

- uklada pfepracovani projektll (Projektové zadosti i Posouzeni projektu),

- bere na védomi, pfip. schvaluje P¥islib poskytnuti podpory,

- povéfuje pfislusného Uzivatele vystupu projektu, uzivanim vysledk( projektu v souladu s Pravnim
aktem a podminkami Poskytovatele a sou€asné uklada konkrétni Ukoly a povinnosti k napInéni
a udrzeni indikatord projektu, vyjma pFipadd, kdy Uzivatelem vystupu projektu je méstska ¢ast,

- doporucuje ZMB ke schvaleni zafazeni/vyfazeni investiéni/neinvesti¢ni akce véetné jejich celkovych
nakladll do/z rozpoc¢tu mésta,

- doporuCuje ZMB ke schvaleni zafazenilvyfazeni projektu vcetné jeho celkovych nakladi
do/z rozpoc&tu mésta,

- schvaluje dodatky ke smlouvam na zakladé a v rozsahu povéfeni ZMB

- schvaluje nepodstatné zmény parametru projektu,

- schvaluje zmény projektu v realizani fazi, pokud v této Metodice neni uvedeno jinak,

- schvaluje zménu celkovych nakladl projektu v pfipadé jejich navysSeni do maximalni vySe 30 %
puvodnich celkovych rozpoctovych nakladl a informuje o této skute€nosti ZMB.

Komise Rady mésta Brna (Komise)
- doporucuji & nedoporuduji Posouzeni projektu ke schvaleni RMB,

- doporuduji €i nedoporu€uji RMB schvalit, resp. doporuéit ZMB schvaleni uzavfeni partnerstvi dle
kap. 4 této Metodiky.

Odbor implementace evropskych fondit MMB (OIEF)

- odpovida za koordinaci implementace projektt v pasobnosti této Metodiky,

- stanovuje postup a zasady implementace strukturalnich fondi EU v podminkach mésta,

- spolupracuje s Poskytovatelem a jeho povéfenymi organy jako kontaktni osoba vuci témto organtim,

- sleduje predpisy upravujici oblast ¢erpani evropskych finan¢nich zdroju a vefejné podpory,

- informuje odvétvové utvary MMB vécné pfislusné k pfispévkovym organizacim o moznosti Cerpani
finan¢nich prostfedk(l z dotacénich titull v souladu s Organizaénim fadem MMB,
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- vytvafi metodické postupy pro oblast pFipravy a realizace projektd podporovatelnych ze
strukturalnich fond EU, dalSich zdroji EU a narodnich program( a podili se na jejich implementaci
do internich normativnich aktl statutarnino mésta Brna,

- zpracovava stanoviska k financovatelnosti investice v ramci procesu schvalovani investi¢nich
zamérd,

- vykonava funkci Spravce Fondu kofinancovani projektu,

- zajistuje evidenci projektd v ramci plsobnosti této Metodiky,

- odpovida za koordinaci €erpani finanénich prostfedku z jednotlivych dotaénich programu a ostatnich
finanénich zdrojl v plsobnosti této Metodiky,

- na zakladé schvaleného Posouzeni projektu ZMB je zpravidla povéfen zpracovanim Projektové
Z4dosti,

- plni dalsi dkoly v souladu s touto Metodikou.

Odbor investiéni MMB (Ol)

- vykonava funkci investora (v pfipadech investi¢nich projektl), zajistuje jejich vécnou a technickou
koordinaci,

- plni dalSi ukoly v souladu s touto Metodikou.

Odbor rozpoctu a financovani MMB (ORF)

- metodicky fidi a koordinuje rozpoctovy proces a finanéni toky v ramci ¢erpani podpor,

- spolupracuje se Spravcem Fondu pfi pfipravé a zpracovani Projektovych zadosti za ucelem
vyhodnoceni jejich dopadu na rozpocet mésta a na financni toky v ramci €erpani podpor,

- zfizuje a vede zvlastni bankovni Ucty pro jednotlivé projekty.

Odbor Gzemniho planovani a rozvoje MMB (OUPR)

- spolupracuje pfi zpracovani podkladl pro hodnoceni Posouzeni projektu z hlediska souladu
s Uzemnim planem mésta Brna.

Odbor strategického rozvoje a spoluprace (OSRS)

- zpracovava podklady pro hodnoceni Posouzeni projektu z hlediska souladu s platnymi strategickymi
dokumenty statutarniho mésta Brna a z hlediska jejich socio-ekonomického pfinosu,

- identifikuje projektové priority mésta,
- spolupracuje s OUPR a OIEF na ptipravé, aktualizaci, hodnoceni a realizaci rozvojovych zamér(
a projektt v souladu s dlouhodobymi strategickymi cili,

Odvétvové utvary MMB vécné prislusné k prispévkovym organizacim (VPO)
Role VPO kopiruje poZzadavky na postupy pfi iniciaci projektovych opatieni ze strany pfispévkovych
organizaci zfizovanych méstem Brnem, je pfedevSim zprostfedkovatelska a metodicka.

VPO:
- informuji pfispévkové organizace o moznosti €erpani financnich prostfedkl z dotacnich titull
na zakladé informaci poskytnutych OIEF,

- spolupracuji na pfipravé, realizaci a monitoringu projektll prostfednictvim Odbornych garantd
implementace,

- usmeériuji a kontroluji &innosti pfispévkovych organizaci, k nimz jsou vécné pfislusnymi

Subjekty povérené zajiStovanim uréitych €innosti v ramci projektového cyklu
- spolupracuji se spravcem rozpoctovych prostfedkd a OIEF pfi pfipravé a realizaci projektu,
- zajistuji Cinnosti, ke kterym byly povéfeny,
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- zajistuji ostatni innosti na zakladé smluvniho vztahu (pfikazni smlouva, smlouva o zprostfedkovani,
jiny obdobny typ smlouvy) s Nositelem projektu nebo OIEF.

2.2 Nositelé projektu

Utvary Magistratu mésta Brna

- spolupracuji pfi pfipravé investi¢nich projekttd s OIEF a Ol, neinvesti¢ni projekty jsou feSeny bez
ucasti Ol,

- pro uCely Metodiky se za utvar Magistratu mésta Brna povazuje rovnéz Méstska policie Brno (organ
mésta).

Zadatelem u projektd podavanych jednotlivymi Gtvary mésta Brna je statutarni mésto Brno.

Méstské ¢asti (MC) a jejich utvary

V souvislosti s projektovou pfipravou a realizaci projektt nalezi méstskym ¢astem tyto ¢innosti:

- spolupracuiji pfi pfipravé, realizaci, udrzitelnosti a monitoringu projekt( spolufinancova(tel)nych z EU
a narodnich programd,

- zajistuji vécnou a technickou koordinaci akci bez narokl na prostfedky z rozpoétu mésta,

- plni dalSi ukoly svéfené jim organy mésta.

Zadatelem u projektl podavanych jednotlivymi méstskymi ¢astmi je statutarni mésto Brno.

Prispévkové organizace (PO) zrizené statutarnim méstem Brnem ¢i jeho méstskymi ¢astmi

- mohou byt Nositeli projektu statutdrniho mésta Brna, nebo mohou podavat projekty vlastnim
jménem (byt zadatelem) se souhlasem zfizovatele a pfi splnéni povinnosti vyplyvajicich z této
Metodiky, pokud v této Metodice neni vyslovné stanoveno jinak,

- pfedkladaji prostfednictvim VPO naméty projektd OIEF ve formé Zaméru projektu. PO a VPO
spole¢né zodpovidaji za pfenos informaci OIEF potfebnych ke zpracovani Posouzeni projektu
a spoluzodpovidaji s OIEF za projednani Posouzeni projektu v Komisich RMB; postup pfedkladani
Zameéru projektu a Posouzeni projektu je blize upraven v kap. 3 Metodiky.

V pfipadech, kdy PO nezada financovani projektu z Fondu, rozhoduji volené organy mésta,
pfip. pfislusné organy méstské &asti, z titulu zfizovatele, pfimo o souhlasu zfizovatele s podanim
Projektové Zadosti (paklize je takového souhlasu tfeba). PO v roli Zadatele se fidi podminkami
Poskytovatele a vlastnimi vnitinimi predpisy.

Pokud vyplyvaji z ucasti na projektu dalsi podminky, napf. schvaleni Zaméru projektu, postupuje se
obdobné.

3 Projektovy cyklus

Postup od pfipravy projektu az po jeho ukonCeni probiha dle projektového cyklu, ktery se sklada
z nasledujicich fazi:

1. Projektova priprava véetné podani Projektové zadosti

2. Prislib poskytnuti podpory a uzavieni nebo vydani Pravniho aktu

3. Realizace projektu a jeho monitoring

4. Vyhodnoceni Uspésnosti projektu a udrzitelnost

Pokud néktery z utvard MMB bé&hem projektového cyklu neni schopen zabezpecit potfebné podklady
vlastnimi silami, informuje o této skutecnosti OIEF v€etné uvedeni konkrétnich diivodd. OIEF na zakladé
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této informace popta jiny utvar MMB nebo externiho dodavatele. K tomuto ucelu mize byt vyuzit Fond
kofinancovani projektd.

3.1 Projektova priprava véetné podani Projektové zadosti

3.1.1 Zpracovani Zaméru projektu a Posouzeni projektu

Nositel projektu v ramci své plsobnosti aktivné zjiStuje projektové naméty. Pfi identifikaci vhodného
projektového namétu Nositel projektu vypracuje Zamér projektu.

Zameér projektu zpracuje Nositel projektu zpravidla ve standardizovaném formulafi, ktery je k dispozici
na OIEF; v ramci pfipravy investiéniho projektu a zpracovani Zaméru projektu postupuje Nositel ve
spolupraci s Ol, a to v pfipadé potifeby, resp. s ohledem na pfislusna ustanoveni platné Metodiky
investi¢niho procesu statutarniho mésta Brna, s vyjimkou pFipadd, kdy se Metodika investi¢niho procesu
statutarniho mésta Brna neaplikuje.

Zameér projektu obsahuje zejména:

- néazev projektu

- nazev Zadatele

- kontaktni osobu Zadatele a pfipadné partnery projektu

- popis projektu (cile, vychozi stav, predpokladané vystupy realizace, cilové skupiny apod.)
- popis dil€ich aktivit

- harmonogram projektu

- rozpocet projektu

- soulad se strategickymi dokumenty

Utvary MMB, VPO a MC v této fazi projektového cyklu predkladaji Zamér projektu OIEF. Nositel projektu
zodpovida za fadné zpracovani Zaméru projektu, jeho spravnost a Uplnost.

Nositel projektu a OIEF spole¢né zpracuji Posouzeni projektu (v ramci parametr(i uvedenych v Zaméru
projektu), jehoz soucasti je rovnéz Financovani projektu. Za zpracovani Financovani projektu je
zodpovédné OIEF.

Posouzeni projektu spolecné predkladaji Nositel projektu a OIEF vécné pfislusné Komisi. Komise
komplexné posoudi pfinosnost projektu pro mésto a vhodnost jeho realizace prostiednictvim
financovani z evropskych fondd, pfip. narodnich programd, a to na zakladé parametri uvedenych
v Posouzeni projektu. Vysledné stanovisko komise se pfedava RMB.

Posouzeni projektu spole¢né predkladaji Nositel projektu a OIEF ke schvaleni volenym organim mésta,
které souCasné schvaluji i zafazeni projektu s celkovymi naklady do rozpo¢tu mésta a pfipravu
Projektové Zadosti. V pfipadé schvaleni Posouzeni projektu je OIEF povéfeno pfipravou Projektové
zadosti dle parametri uvedenych v Posouzeni projektu. V pfipadé zamitavého rozhodnuti volenych
organu mésta je dalSi proces v ramci této Metodiky ukonéen, pfipadné je projekt vracen k pfepracovani
Nositeli projektu nebo je navrzen jiny postup.

V oduvodnénych pfipadech (napf. ¢asové dlvody) vyzadujicich zrychlenou proceduru schvaleni
Posouzeni projektu, kdy je zfejmé Ci hrozi, Zze fadné projednani a schvaleni ZMB je nerealné
Ci proveditelné za znacné obtiZnych podminek, tyto schvaluje RMB a schvalené Posouzeni projektu
dava ZMB dodate¢né na védomi. ZMB je v takovém pfipadé opravnéno rozhodnout o ukonceni
administrace projektu, timto je dal3i postup v ramci této Metodiky ukonéen.

Nositel projektu a OIEF jsou povinni zajistit u¢ast svého zastupce dle potfeby pfi projednavani
Posouzeni projektu v pfislusné Komisi, RMB a ZMB.
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3.1.2 Zpracovani a podani Projektové zadosti, zmény parametrt projektu
Projektovou zadost véetné vSech potfebnych pfiloh zajistuje OIEF v soucinnosti s Nositelem projektu
a ostatnimi dot€enymi utvary MMB.

Zpracovana Projektova zadost se predklada ke schvaleni RMB. V ramci schvalovaci procedury
materialu v RMB je Nositel projektu dotéenym utvarem.

V pfipadé, Ze je pro akceptaci Projektové Zadosti ¢i UspésSné Cerpani prostfedkl rozhodujici okamzik
podani Projektové zadosti, je RMB predkladan pouze souhlas s podanim Projektové zadosti. Samotna
Projektova zadost je nasledné zpracovana OIEF, ktery rovnéz schvaluje finalni znéni Projektové
Z&dosti, a to v souladu s parametry uvedenymi v Posouzeni projektu.

Soucasné se schvalenim Projektové Zadosti i vyslovenim souhlasu s jejim podanim je zpravidla
zplnomocnén Projektovy manazer OIEF, pfip. jina osoba, k jednani s Poskytovatelem. Tim neni dot€eno
opravnéni volenych organll mésta povéfit tfeti osoby k zastupovani mésta v dalSich vécech
souvisejicich s projektem.

Podani schvalené Projektové zadosti v&etné potfebnych pfiloh zajistuje OIEF, neni-li v usneseni RMB
stanoveno jinak.

V pfipadé podstatnych zmén v parametrech projektu OIEF pfedklada upravené Posouzeni projektu
nebo seznam ménénych parametrli ke schvaleni ZMB. V odGvodnénych pfipadech (napf. ¢asové
ddvody) vyzadujicich zrychlenou proceduru schvaleni zmén v parametrech projektu, kdy je zfejmé
Ci hrozi, ze jejich fadné projednani a schvaleni ZMB je neredlné Ci proveditelné za znacné obtiznych
podminek, tyto schvaluje RMB a schvalené zmény véetné novych parametrd Posouzeni projektu dava
ZMB dodate¢né na védomi. Spole¢nym predkladatelem v téchto pfipadech je OIEF a Nositel projektu.
OIEF v pfedkladaném materialu samostatné uvede pfipadné predpokladané pfinosy a dopady
navrhovanych zmén v ramci projektu, v€éetné divod(, které ke zménam vedly.

Pro ucely této Metodiky se za podstatnou zménu v parametrech schvaleného projektu povazuje zvyseni
celkovych rozpoctovych nakladl projektu €i finanéni spoluti€asti zadatele vice nez o 30 % anebo zména,
ktera ma zasadni dopad na hodnoceni projektu, jeho cile i na rozsah aktivit projektu, pfip. vyznamnym
zpusobem ovliviiuje samotnou realizaci projektu.

V ostatnich pfipadech (tzv. nepodstatné zmény) OIEF pfedklada upravenou Projektovou zadost nebo
pfislusné zmény ke schvéleni RMB. Spoleénym pfedkladatelem v téchto pfipadech je OIEF a Nositel
projektu. OIEF v pfedkladaném materidlu uvede pfipadné predpokladané pfinosy a dopady
navrhovanych zmén v ramci projektu, v€éetné divodd, které ke zménam vedly.

V pfipadé schvaleni zmén parametr( projektu postupuje OIEF v souladu s pfisluSnymi usnesenimi
volenych organt mésta a rovnéz pravidly a pozadavky Poskytovatele.

Pokud RMB, resp. ZMB, nesouhlasi s navrzenymi zménami parametr( projektu, mdze ulozit Gpravu
parametri projektu, pfipadné jeho revizi. Neucini-li tak, je dalSi postup v ramci této Metodiky ukoncen.
V ramci schvalovaci procedury materidlu v RMB je Nositel projektu dot€éenym utvarem.

3.2 Prislib poskytnuti podpory a uzavieni nebo vydani Pravniho aktu

3.2.1 Prislib poskytnuti podpory

OIEF po vydani Pfislibu poskytnuti podpory zajisti pfedlozeni tohoto dokumentu na védomi nebo
akceptaci RMB.

V pfipadé, Ze je podpora Poskytovatelem pfiznana, avSak za podstatné jinych podminek, nez jsou
uvedeny v Projektové Zadosti, informuje OIEF volené organy mésta o novych podminkach. Pokud
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volené organy meésta nové podminky neakceptuji, ulozi OIEF pfipravit novou Projektovou zadost nebo
ulozi Nositeli projektu pfepracovat projekt, pfip. rozhodnou o jiném vhodném postupu.

OIEF prubézné informuje RMB o projektech, jimZz nebyla podpora pfiznana, véetné zdlvodnéni,
pfip. s navrhem dal3iho postupu.

3.2.2 Vytvoreni a schvaleni Manualu realizace projektu

Zpravidla s vydanim Pfislibu poskytnuti podpory je RMB predkladan Manual realizace projektu, ktery
zpracovava OIEF v souladu s touto Metodikou. V pfipadech, kdy je s aktivitami projektu zapoc&ato dfive,
nez dojde k vydani Pfislibu poskytnuti podpory, je Manuél realizace projektu pfedkladan RMB
ke schvaleni pfed zapocetim prvni z aktivit daného projektu.

Zavazné Casti Manualu realizace projektu:

- pfehled subjektl zapojenych do realizace projektu s vymezenim kompetenci,

- harmonogram projektu,

- zavazné indikatory a subjekt odpovédny za jejich dosazeni a udrzeni (Nositel projektu, Uzivatel
vystupu projektu),

- popis jednotlivych aktivit projektu s pfidélenim odpovédnosti za jejich realizaci,

- financovani aktivit projektu s definovanim zdroje podpory, pfedpokladanym ¢asovym a finanénim
harmonogramem projektu a vymezenim zodpovédnosti za financni fizeni projektu,

- identifikace a povinnosti Nositele projektu, UzZivatele vystupu projektu.

Dalsi informace Ize v&lenovat do struktury Manualu realizace projektu dle specifik jednotlivych projekt
a programd. Do Manudlu realizace projektu jsou zapracovany i podminky vyplyvajici pro pfFijemce
podpory z Pravniho aktu.

3.2.3 Uzavieni nebo vydani Pravniho aktu
OIEF po obdrzeni Pravniho aktu zajisti jeho pfedlozeni k akceptaci (schvaleni ¢i poskytnuti souhlasu)
ZMB. Jednostranné pravni akty jsou volenym organim mésta predloZzeny na védomi.

V oduvodnénych pfipadech (napf. ¢asové dlvody) vyzadujicich zrychlenou proceduru akceptace
Pravniho aktu, kdy je zfejmé &i hrozi, ze jeho fadné projednani ZMB je nerealné Ci proveditelné za
znaéné obtiZznych podminek, tento akceptuje RMB a informaci o akceptaci dadva ZMB dodate¢né na
védomi. Timto ustanovenim neni dotéena vyhrazena pravomoc ZMB.

Pokud volené organy mésta Pravni akt anebo jeho podminky neakceptuji, podpora neni pfijata a dalSi
postup v ramci této Metodiky je ukon&en, neni-li usnesenim volenych organ(i mésta stanoveno jinak.

Za ucelem zajisténi udrzitelnosti projektu RMB povéfi pfislusného Uzivatele vystupl projektu uzivanim
vysledkll projektu v souladu s podminkami Poskytovatele a sou€asné mu ulozi konkrétni ukoly
a povinnosti k naplnéni a udrZeni indikator( projektu.

Zmény Pravniho aktu projednava ZMB nebo RMB na zakladé a v rozsahu povéfeni ZMB.

3.3  Realizace projektu a jeho monitoring

Projekt je obecné realizovan v souladu s touto Metodikou, obecnymi podminkami daného programu,
dalSimi dokumenty mésta upravujicimi oblast dané problematiky, Pravnim aktem a na zakladé
schvaleného Manualu realizace projektu. Koordinatorem projektu je OIEF, které ve spolupraci
s Nositelem projektu a pFislusnymi Gtvary MMB ¢i dalSimi organy koordinuje a kontroluje realizaci aktivit
projektu. Zajisténi jednotlivych aktivit a odpovédnost za realizaci projektu vyplyva ze schvaleného
Manualu realizace projektu, pfip. této Metodiky.
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Nositel projektu si mOze vyzadat stanovisko k zalezitostem vztahujicim se k administraci projektu
od OIEF. V takovém pfipadé je Nositel projektu povinen postupovat v souladu s pfislusnym
stanoviskem OIEF, resp. stanoviskem Poskytovatele.

Projektovy manazer OIEF sleduje soulad pIinéni povinnosti Nositele projektu, zapojenych utvarii MMB
a dalSich dotéenych organu a subjektt se schvalenym Manualem realizace projektu, Pravnim aktem
a dalSimi relevantnimi dokumenty; pfitom je povinen Nositele projektu nebo pfislusny utvar MMB vzdy
upozornit na nevhodnost pouzitych postupl nebo zvolenych pokynl, pokud mu jsou nebo maiji byt
s pfihlédnutim ke vS8em okolnostem znamy.

Zartadné a v€asné zpracovani monitorovacich hlaseni je zodpovédné OIEF. VS§echny participujici tvary
MMB, MC, PO a Nositel projektu jsou povinni poskytnout OIEF na jeho vyzadani veskerou nutnou
soucinnost, rovnéz zodpovidaji za vécnou a obsahovou spravnost poskytovanych podkladu a doklada.
V pfipadé nejasnosti se obraceji na OIEF prostfednictvim pfislusného Projektového manazera OIEF.

OIEF je opravnéno prevzaté podklady a doklady kontrolovat. V pfipadé, kdy OIEF zjisti, ze nékteré
z podkladu ¢&i dokladd neodpovidaji svym rozsahem nebo obsahem pozZadavkim nebo podminkam
Poskytovatele, informuje Nositele projektu &i participujici utvary MMB, MC a PO o nutnosti dopracovani
neuplnych podkladud ¢i doloZeni dal$ich (chybéjicich) dokladu.

Za predani monitorovaciho hlaseni, monitorovaci nebo etapové zpravy a za veSkerou komunikaci
s Poskytovatelem, je zodpovédny Projektovy manazer OIEF.

3.3.1 Vybérova a zadavaci rizeni

3.3.1.1 Vybérova a zadavaci fizeni (dale také jako ,fizeni“) realizovana v ramci investi¢nich
projekta, kdy Nositelem projektu je Gtvar Magistratu mésta Brna

Pokud RMB nerozhodne jinak, za fadnou a v€asnou organizaci fizeni v ramci investi¢nich projektd
zodpovida v souladu s touto Metodikou, Metodikou zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu,
Metodikou investi€niho procesu statutarniho mésta Brna a na zakladé schvaleného Manualu realizace
projektu, Ol, ktery Gzce spolupracuje s OIEF ve v§ech fazich fizeni. OIEF je zodpovédné za dodrzovani
specifickych pravidel a pozadavkl danych Poskytovatelem. V pfipadé, kdy to vyzaduji pravidla
Poskytovatele, podléhaji pfislusné zadavaci podminky kontrole, pfip. schvaleni ze strany organi
Poskytovatele.

Pokud RMB nerozhodne jinak, za fadnou a v€asnou organizaci fizeni na neinvesti¢ni akce v ramci
investiCnich projektl zodpovida v souladu s touto Metodikou, Metodikou zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu a na zakladé schvaleného Manualu realizace projektu, Nositel projektu (zpravidla utvar
MMB), ktery je sou¢asné zodpoveédny za dodrzovani specifickych pravidel a pozadavkl Poskytovatele.
V pfipadé, kdy to vyZaduji pravidla Poskytovatele, podléhaji pfisludné zadavaci podminky kontrole, pfip.
schvaleni ze strany organu Poskytovatele.

3.3.1.2 Vybérova a zadavaci fizeni realizovana v ramci neinvestiénich projektt, kdy Nositelem
projektu je utvar Magistratu mésta Brna

Pokud RMB nerozhodne jinak, za fadnou a v€asnou organizaci fizeni v ramci neinvesti¢nich projekt(
zodpovida v souladu s touto Metodikou, Metodikou zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
a na zakladé schvaleného Manualu realizace, Nositel projektu, ktery uUzce spolupracuje (on sam,
popf. prostfednictvim externiho subjektu) s OIEF. Nositel projektu je povinen fidit se poZadavky OIEF
vztahujicimi se ke specifickym pravidlim zadavani vefejnych zakazek v ramci projektu. V pfipadé, kdy
to vyZaduji pravidla Poskytovatele, podléhaji pfislusné zadavaci podminky kontrole, pfip. schvaleni
ze strany organu Poskytovatele.
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3.3.1.3 Vybérova a zadavaci fizeni realizovana v ramci projekta, kdy Nositelem projektu neni
utvar MMB, nebo nelze jednoznaéné urcit povahu projektu

V pfipadech projekti smiSené povahy a dale projektd, kdy Nositelem projektu neni utvar MMB,
popf. v jinych vhodnych/odlvodnénych pfipadech, je RMB kompetentni povéfit organizaci fizeni
vybrany atvar MMB, MC &i PO zejména s pfihlédnutim k vécnému charakteru projektu, pfevazujicimu
druhu pInéni ¢i jinym rozhodujicim aspekt{im.

3.3.2 Zmény projektu

V pfipadé, ze si prabéh realizace projektu, Poskytovatel nebo volené organy mésta vyzadaji zménu
zavaznych ukazatell projektu pfedjimanou Pravnim aktem ¢i zménu projektu v souladu s podminkami
a pravidly Poskytovatele, a ktera nema zasadni dopad na hodnoceni projektu, jeho cile & na rozsah
aktivit projektu, pFip. vyznamnym zpUsobem neovliviiuje samotnou realizaci projektu, fesi tyto povéreny
Projektovy manazer OIEF ¢i jina osoba povéfena k jednani s organy Poskytovatele v ramci svych
kompetenci. Uvedené zmény projektu jsou Nositel projektu, event. Ol v pfipadé investi¢nich projektd,
povinni s dostate¢nym predstihem oznamit OIEF prostfednictvim pfisluSného Projektového manazera
OIEF. V pfipadé potieby OIEF bezodkladné vyzada stanovisko Poskytovatele k oznamené/zamyslené
zméné.

V ostatnich pfipadech podléhaji zmény projektu schvaleni RMB (jednostranné pravni akty jsou RMB
predkladany na védomi). Soucasti takového materialu navrhujiciho zmény projektu je pFipadné
vyjadfeni OIEF obsahujici vyéet moznych rizik ohledné hrozicich sankci, ztraty nebo kraceni podpory
v souvislosti s naslednym posouzenim neopravnénosti takovych zmén ze strany Poskytovatele,
pfip. uvedeni divodu opodstatiujicich vhodnost &i nutnost provedeni navrhovanych zmén.

3.4  Vyhodnoceni uspésnosti projektu a udrzitelnost

3.4.1 Ukonceni realizace projektu

Ukoné&enim realizace projektu se typicky mini prokazatelné uzavieni vSech aktivit projektu, tj. okamzik,
kdy je dokonéena fyzicka realizace projektu nebo je ukonéeno poskytovani sluzeb financovanych
z projektu. Po ukonc&eni realizace projektu OIEF sleduje terminy podavani monitorovacich hlaseni
o0 zaijisténi udrzitelnosti. V terminech a intervalech vyplyvajicich z podminek a pokynt Poskytovatele
informuje OIEF Nositele projektu nebo Uzivatele vystup( projektu o nutnosti zpracovani monitorovacich
hladeni o zajisténi udrzitelnosti. Uvedena hlaseni zpracovava OIEF, vdechny participujici utvary MMB,
MC, PO a Nositel projektu jsou povinni poskytnout OIEF na vyZzadani ve$kerou nutnou souginnost.
Nositel projektu a participujici ttvary MMB, MC a PO zodpovidaji za vécnou a obsahovou spravnost
poskytovanych podkladu a dokladd. Monitorovaci hlaseni o zajisténi udrzitelnosti OIEF pfedava
organim Poskytovatele v obdobi od ukonéeni realizace projektu v intervalech uvedenych v Pravnim
aktu a dalSich relevantnich dokumentech (pravidla programu, podminky vyzvy ad.).

Za pfedani monitorovacich hlaseni o zajisténi udrzitelnosti a veSkerou komunikaci s Poskytovatelem je
zodpovédny Projektovy manazer OIEF, pokud touto Metodikou nebo usnesenim volenych organt mésta
neni stanoveno jinak.

Po ukonéeni realizace projektu vypracuje OIEF ve spolupraci s Nositelem projektu informativni zpravu
projektu a pfedklada ji volenym organim mésta. V informativni zpravé projektu je zejména popsano,
v jakém rozsahu jsou naplnény stanovené cile projektu a jeho jednotlivé indikatory definované
v pfislusném Manualu realizace projektu a pfislusSném Pravnim aktu, pfipadné s uvedenim davodd,
z jakych k naplnéni pfedmétnych cilG a indikatord nedoslo.

3.4.2 Povinnosti UzZivatele vystupt projektu v dobé udrzitelnosti

Povinnosti Uzivatele vystupU projektu vyplyvaji z Pravniho aktu, podminek Poskytovatele, Manualu
realizace projektu, Statutu Fondu kryti Skod a dalSich dokumentd; mezi tyto povinnosti patfi zejména
povinnost:
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- naplnit a udrZet indikatory a daldi zavazné ukazatele vyplyvajici z Pravniho aktu a dalSich
dokumentt,

- ohlasit organidm ¢&innym v trestnim i prestupkovém fizeni Skody na majetku
pofizeném ¢&i zhodnoceném prostfednictvim podpory a uchovavat veskerou komunikaci pro dalsi
potfebu a dokladani; uplathovat naroky z pojisténi proti nasledkim $kod na majetku a uvadét
poskozeny majetek do puvodniho stavu v pfipadech, kdy je to vzhledem k podstaté majetku
a okolnostem vhodné a ucelné; v pfipadech zanedbatelnych Skod tyto neprodlené hlasit OIEF;
pfi oznameni a feSeni Skod postupovat v souladu s Fondem kryti Skod,

- ex ante projednat s OIEF prostfednictvim pfisluSného Projektového manazera OIEF zamySlené
zmeény tykajici se majetku pofizeného ¢&i zhodnoceného prostfednictvim podpory, které maji dopad
na jeho provoz,

- ex ante projednat s OIEF prostfednictvim pfislusného Projektového manazera OIEF zamysSlenou
zménu ucelu vyuziti majetku pofizeného ¢i zhodnoceného prostiednictvim podpory,

- vést u v8ech projektt generujicich pfijmy nebo prokazatelné energetické Uspory oddélenou ucetni
evidenci pfijm0 a vydajl projektu v jeho provozni fazi, a dale také v téch pfipadech, pokud je tak
vyZadovano Poskytovatelem, &i jinym obdobnym povéfenym organem,

- vést oddélenou evidenci (soupis) majetku pofizeného €i zhodnoceného prostfednictvim podpory,

- postupovat takovym zplsobem, aby byla zajisténa fadna péce o majetek pofizeny &i zhodnoceny
prostfednictvim podpory.

4 Partnerstvi

Statutarni mésto Brno, pfip. dal$i subjekty, na néz se vztahuje Metodika, vstupuji do projektu jako
Partner projektu na zakladé Partnerské smlouvy podléhajici schvaleni volenymi organy mésta. Moznost
zapojeni Partnera projektu do pfipravy a realizace projektd v intencich této Metodiky je nasleduijici:

4.1 Partnerstvi s finanéni/majetkovou U¢asti mésta

Statutarni mésto Brno (prostiednictvim utvaru MMB, MC) &i ostatni subjekty, pro které je tato Metodika
zavazna, poskytuji finanéni GCast pfi spolufinancovani projektu €i vstupuji do projektu vlastnim
majetkem (napfiklad budovami nebo pozemky) nebo formou zapojeni Fondu.

Ugast na projektu je vzdy schvalovana ZMB; sougasti takového materialu je Posouzeni projektu, pfic¢emz
se postupuje analogicky dle kap. 3.1 této Metodiky.

V odGvodnénych pfipadech (napf. Casové divody) vyzadujicich zrychlenou proceduru schvaleni Gcasti
na projektu, kdy je zfejmé Ci hrozi, Ze fadné projednani a schvaleni takového materialu ZMB je nerealné
Ci proveditelné za znacné obtiZnych podminek, zdmér zapojeni do projektu schvaluje RMB.

4.2 Partnerstvi bez finanéni/majetkové ucasti mésta
V pfipadech partnerstvi bez financni/majetkové ucasti mésta rozhoduje o UCasti v projektu zpravidla
RMB, resp. pfislusny organ MC na zékladé dostupnych informaci.

PO predkladaji navrh na uzavieni Partnerstvi bez finan¢ni uc¢asti mésta ke schvaleni volenym organim
mésta prostfednictvim VPO. O pribéhu projektu a plnéni podminek programu pravidelné informuje PO

svého zfizovatele ve zpravach podavanych VPO (pfip. rovnéz OIEF).

Pokud vyplyvaji z u&asti v projektu dal$i podminky, napf. souhlas z titulu zfizovatele, schvaleni
projektového zaméru a|., postupuje se obdobné.
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5 Financovani pfipravy a realizace projektU

Finanéni prostfedky mésta uréené na (spolu)financovani projektl jsou vedeny na samostatném
bankovnim Gétu Fondu. Kazdému projektu je v ekonomickém systému pfidéleno unikatni ¢islo (ORG),
dané pouze pro konkrétni projekt. VSechny ucetni operace projektu jsou pak realizovany pod timto
Cislem.

Spravce Fondu ve spolupraci s pfislusnymi utvary MMB, pfipravuje ke schvaleni v organech mésta
navrhy rozpoctovych opatfeni pro presun finanénich prostfedkd z Fondu na pFipravu a realizaci projekt(
v jednotlivych letech, navrhy rozpoctovych opatfeni pro pfevod obdrzenych dotaci a ostatnich pfijmi do
Fondu nebo jejich opétovné zafazeni do vydaji projektl a prabézné sleduje cash-flow Fondu tak,
aby v daném roce vydaje Fondu nepfevysily zdroje Fondu.

Na zakladé pozadavku OIEF zajisti ORF u penézniho ustavu zfizeni zvlastniho uctu projektu. Tento
ucet je pfifazen pouze jednomu konkrétnimu projektu po celou dobu jeho trvani a vSechny platebni
operace jsou vedeny pres tento Ucet. Po obdrzeni dokladu o (administrativnim) ukon&eni projektu ze
strany Poskytovatele (napf. zavérecné vyhodnoceni akce) mohou byt jiz zalozené Uty pouzity pro nové
realizované projekty.

- Spravce Fondu zajisti v rozpoctu pfidéleni finanénich prostfedkl na pfipravu a realizaci projektu.
Pfevod finanénich prostfedkll ze samostatného bankovniho U¢tu Fondu na zvlastni ucet projektu
bude provadén priibézné, a to na zakladé opravnénych potfeb Eerpani vydajl projektu (napf. dle
predloZenych faktur, objednavek, smluv apod.).

Béhem prfipravy a realizace projektu jsou rozhodnutimi volenych organt mésta finan¢éni prostfedky
z Fondu zafazeny do rozpoctu mésta nebo pfesunuty v ramci rozpo¢tu daného roku pro jednotlivé
spravce rozpoctovych prostredkd dle potreb.

Z Fondu nejsou hrazeny vydaje souvisejici s udrzitelnosti projektd.

Vydaje na projekt budou hrazeny v souladu s pfislusnym pfikazem tajemnika MMB upravujicim pravidla
pro provadéni Fidici kontroly na MMB, pfislusnou smérnici tajemnika MMB upravujici obéh ucetnich
dokladt, platnymi pravnimi pfedpisy a podminkami dota¢niho titulu. Spravci rozpoctovych prostfedk
mohou hradit pouze vydaje, které jsou spojené s danym projektem, jsou nezbytné pro pfipravu
a realizaci projektu a pfimo souvisi s jeho cili. V pfipadé pochybnosti o zplisobilosti vydaje se spravce
rozpoctovych prostfedku obraci s zadosti o metodickou pomoc na OIEF.

V pfipadech, kdy Spravce Fondu zjisti, Ze Fond nedisponuje dostatkem finan¢nich prostfedku, je
povinen o této skuteCnosti informovat Nositele projektu (a soucasné Ol u investiénich projektua).
U kazdého materialu pfedkladaného volenym organim mésta, kterym ma byt zahajena realizace
projektu (typicky vybér dodavatele, schvaleni smlouvy s dodavatelem) je OIEF vzdy dotéenym utvarem.
Pokud hrozi, Ze v souvislosti se zahajenim realizace projektu nejsou ve Fondu alokovany dostate¢né
financni prostfedky, je soucasti pfedkladaného materialu samostatné stanovisko OIEF s navrhem
dal$iho postupu.

Spravce rozpoctovych prostfedku prislusného projektu bezodkladné informuje OIEF o kazdé zméné
v realizaci projektu, kterd ma nebo by mohla mit dopad na rozpocet projektu, kli€ové aktivity projektu
a posouzeni zpusobilosti jejich vydaja.

Po ukongeni etapy, pfipadné ve lhGtach uvedenych v Pravnim aktu nebo po ukon&eni realizace projektu
vypracuje OIEF ve spolupraci s Nositelem projektu a spravci rozpoctovych prostfedkd Zadost o platbu.
ORF na pozadani poskytne OIEF vypisy z U¢tu, potvrzeni o platbach apod.
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6 Archivace

Kazdy utvar &i subjekt (MC, PO) participujici na projektu v jakékoli jeho fazi, véetné Nositele projektu, je
za ucCelem ovérfovani plnéni povinnosti vyplyvajicich z podminek jednotlivych operaénich a narodnich
program( a v souladu s pravnimi predpisy CR a pravem ES? povinen poskytnout potfebnou souginnost
v souvislosti s povinnosti pfijemce uchovavat veskerou dokumentaci (v originale) vztahujici se
k danému projektu a souvisejici podklady (v originalech) zplsobem dle zakona ¢&. 563/1991 Sb.,
o UCetnictvi, v platném znéni, a to minimalné po dobu 10 let, kterd pocina bézet prvnim dnem
kalendarniho roku nasledujiciho po kalendafnim roce, ve kterém byla provedena posledni platba na
projekt, nebo po dobu stanovenou Poskytovatelem. Lhatu je pfislusny organ Poskytovatele (zpravidla
Ridici organ) opravnén prodlouzit z divodu Zadosti Evropské komise. Lhita se stavi také z divodu
dalSich objektivnich pfekazek (napf. zahajené Fizeni &i kontrola jinym spravnim ufadem, Setfeni Policii
CR &i trestni fizeni apod.). Pokud je v &eskych pravnich predpisech stanovena lhata del$i, musi byt
pouzita pro archivaci tato Ihita.

V ptipadech, kdy jiny interni normativni akt v ptisobnosti MMB, MC ¢&i PO upravuje oblast uchovavani
dokladli a dokumentt odli$né, pouziji se pfednostné pfislusna ustanoveni této Metodiky, s vyjimkou
aplikace akt(, jez stanovuji pfisnéjsi archivaéni povinnosti.

Nositel projektu a dalSi participujici utvary a subjekty jsou povinny smluvné zajistit dodrzovani vySe
uvedenych archiva¢nich povinnosti a poskytnuti soucinnosti za ucelem vytvofeni odpovidajicich
podminek umoznujicich kontrolu realizace a udrzitelnosti projektu povéfenymi organy rovnéz ze strany
tretich osob (dodavatel().

Po ukonCeni realizace projektu jsou vdechny utvary Ci subjekty participujici na projektu v jakékoli jeho
fazi povinny za u¢elem kompletace dokumentace pro ucely kontroly ze strany Poskytovatele, pfipadné
dalSich povérenych organu, dodat &i zpfistupnit OIEF v originale veSkerou dokumentaci souvisejici
s projektem, a to pisemné nebo elektronicky (napf. zaslanim elektronickych dokladl s vyuzitim sluzby
E-spis). Za timto ucelem miize byt OIEF zfizen elektronicky vzdaleny pfistup k dokumentaci nebo jeji
¢asti (napf. prostfednictvim Informacniho systému GINIS). Za kompletaci dokumentace souvisejici
s projektem zodpovida Projektovy manazer OIEF.

7 Spolec¢na, pfechodna a zavérecna ustanoveni

Souvisejici dokumentace
- Vyhlaska statutarniho mésta Brna €. 20/2001, kterou se vydava Statut mésta Brna, ve znéni
pozdéjSich vyhlasek
- Statut Fondu kofinancovani projektu

- Metodika investi¢niho procesu statutarniho mésta Brna, schvalena Radou mésta Brna, v platném
znéni

! zejména zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpist, Nafizeni Rady (EU) & 1303/2013,
o spole¢nych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu,
Fondu soudrznosti, Evropském zemeédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namofnim
a rybarském fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socialnim fondu, Fondu soudrZnosti a Evropském ndmorfnim a rybafském fondu a o zruSeni nafizeni
Rady (ES) €. 1083/2006, , a Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se
stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se
Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrZnosti a k nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj
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- Metodika zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, schvalena Radou mésta Brna, v platném
znéni

- Smérnice tajemnika MMB, Stanoveni pravomoci a odpovédnosti osob, odpovédnych
za implementaci projektd financovatelnych z evropskych fondd, v platném znéni

- Prikaz tajemnika MMB, Pravidla pro provadéni fidici kontroly na MMB, v platném znéni

- Smérnice tajemnika MMB, Obéh uc¢etnich doklad(, v platném znéni

- Organizaéni fad MMB, v platném znéni

- Podpisovy fad MMB, v platném znéni

Napravna opatieni
Provadéni audita pfislusnych operaci v ramci ¢erpani finan¢nich prostfedk z fondd EU zajistuje
na Magistratu mésta Brna Odbor interniho auditu a kontroly v souladu s platnou pravni Upravou.

Provadéni auditt pfisluSnych operaci v ramci Cerpani finanénich prostfedkl z fondd EU zajistuji
na méstskych ¢astech mésta Brna interni auditofi méstskych ¢asti v souladu se Statutem mésta Brna
a platnou pravni upravou. V pfipadé, Ze ma méstska €ast statutarniho mésta Brna méné nez 15 tisic
obyvatel, miize nahradit funkci Gtvaru interniho auditu pfijetim jinych dostateénych opatfeni.

Pokud se OIEF dozvi o poruseni povinnosti vyplyvajicich z Metodiky, pisemné upozorni Utvar ¢i subjekt,
jenz se uvedeného poruseni dopustil, a vyzve jej k provedeni opatifeni vedoucich k napravé. Pokud ani
po pisemném upozornéni OIEF nedojde ze strany porusujiciho utvaru €isubjektu k napravé, Ize
na navrh OIEF tyto skute€nosti oznamit RMB, pfip. ZMB, s navrhem moznych opatfeni.

Souéinnost s povérenymi organy

Za komunikaci a spolupraci s fidicimi organy, podslozkami téchto organd a ostatnimi povéfenymi organy
je primarné zodpovédné OIEF, které je s dot€enymi organy opravnéno jednat samostatné
nebo ve spolupraci s ostatnimi Gtvary a subjekty, pfip. jejich jménem. Na zadost OIEF ve$keré dotéené
Utvary a subjekty poskytnou OIEF a povéfenym organim pozZadovanou soucinnost.

Pfechodna a zavére¢na ustanoveni
Tato Metodika se pouzije na postup pfi navrhu, pfipravé, realizaci a monitoringu projektt zahajenych po
nabyti G&innosti Metodiky.

Tato Metodika se dale pfiméfené pouzije na postup pfi navrhu, pfipraveé, realizaci, udrzitelnosti
a monitoringu projektd zahajenych pred nabytim ucinnosti Metodiky, pokud to povaha projektu pfipousti;
zpétna aplikovatelnost Metodiky, vyjma kap. 6 Metodiky, v ramci jednotlivych ukonéenych fazi
projektového cyklu je v3ak vylou€ena. Zahajenim projektu se ma na mysli zapoceti jakékoli relevantni
projektové aktivity dle této Metodiky (napf. registrace projektu, zahajeni vybérového/zadavaciho fizeni
apod.).

Vyjimky z této Metodiky schvaluje ZMB.

Touto Metodikou se rusi Metodika implementace projektl (spolu)financovatelnych z evropskych fond(
a narodnich programu schvalena ZMB na jeho zasedani €. Z8/12. konaném dne 10. 12. 2019.

Touto Metodikou se dale rusi Jednaci Fad Vyboru implementace projektu.

Platnost a u¢innost Metodiky
Tato aktualizovana Metodika nabyva platnosti dnem schvaleni ZMB a ucinnosti dnem 1. 1. 2024.

Pravni jistota
Pravni vztahy touto Metodikou vyslovné neupravené se pfiméfené fidi platnymi internimi normativnimi
akty MMB a pfislusnymi dokumenty mésta.
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8  Prilohy

Priloha €. 1 - Schéma projektového cyklu

KDO

Nositel projektu

Nositel projektu a
OIEF

Komise Rady mésta Brna

Volené orgdny mésta

OIEF, Nositel projektu, utvary
MMB

Rada mésta Brna

OIEF

CO DELA

Zamér projektu

e |n|njof

Posouzeni projektu

Pfinosnost
projektu pro
mésto

Schvdleni
Posouzeni
projektu a
pripravy

Projektova Zadost |

Dopracovat

J

Schvaleni
Projektové
Zadosti

Podani Projektové zadosti

Upravenad Projektova Zadost

Pfepracovat projekt

| Proces |

Rozhodov
aci nroces
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KDO CO DELA
AAA
Poskytovatel Pfislib poskytnuti
podpory
Poskytovatel Podpora Podpora pfiznéna Podpora
pfiznana v plné za jinych nepfiznana

vySi podminek

OIEF A
Informativni zprava
Zpét k Nositeli

RMB

Zpét k OIEF a
Nositeli

Zpét k Nositeli projektu k prepracovani projektu

Volené orgédny mésta Vyjadreni
souhlasu
Zpét k OIEF a Nositeli projektu k prepracovani
zadosti
OIEF, Nositel projektu, utvary Manudl realizace
MMB projektu
v
Poskytovatel Pravni akt
J
Nepfijeti
o podpory
Volené organy mésta Vyjadreni
souhlasu

Utvary MMB, Nositel
Realizace

projektu, OIEF

Proces

Nositel projektu, UZivatel \ 4
vystup( projektu, OIEF Udrzitelnost

Rozhodov
aci oroces
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A 4

ucet)

Fond kofinancovani
projektd (samostatny

A 4

Projekt
(zvlastni ucet)

2

A 4

Platba
dodavateli

Podpora od
Poskytovatele

A

1
1
1
1
1
L

fmmmm
1
I Vydctovani !
I

________________

e |n|njof

Priloha €. 2 - Schéma finanénich tokt projektt spolufinancovanych z Fondu

Tok penéz

Pfevedeni finanénich prostfedkd

z Fondu na zvlastni ucet projektu
Platba ze zvladstniho Uc¢tu dodavateli
Pfevod podpory od Poskytovatele na
zakladé Zadosti o platbu

Pfevod podpory zpét do Fondu

pro dalsi vyuziti
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