
Odbor školství, mládeže a tělovýchovy Magistrátu města Brna

Pravidla pro poskytování dotací z rozpočtu statutárního města Brna

v oblasti volnočasových aktivit dětí a mládeže
1. Základní ustanovení

Poskytování a použití dotací se řídí obecně závaznými předpisy, jedná se zejména o zákon č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů, obecně závaznou vyhlášku statutárního města Brna č. 20/2001, kterou se vydává Statut města Brna, ve znění pozdějších obecně závazných vyhlášek statutárního města Brna, zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, ve znění pozdějších předpisů, zákon      č. 552/1991 Sb., o státní kontrole, ve znění pozdějších předpisů, vyhlášku Ministerstva financí č. 416/2004 Sb., kterou se provádí zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, zákon č. 115/2001 Sb., o podpoře sportu, ve znění pozdějších předpisů. Dále při poskytování dotací je třeba respektovat především pravidla ES           v oblasti poskytování finančních prostředků ve smyslu čl. 107 a násl. Smlouvy o fungování Evropské unie    a Nařízení Komise ES č. 1998/2006 a zákon č. 215/2004 Sb., o úpravě některých vztahů v oblasti veřejné podpory, ve znění pozdějších předpisů.

Poskytování dotací typu A a B dále upravují „Zásady pro poskytování dotací z rozpočtu statutárního města Brna“ schválené Zastupitelstvem města Brna na Z4/009 dne 2. září 2003 a tato „Pravidla pro poskytování dotací z rozpočtu statutárního města Brna“ v dané oblasti (dále jen „Pravidla“).

Dotace se poskytují na základě žádosti, podané na předepsaném formuláři. Formuláře žádostí jsou        k dispozici na OŠMT MMB, Dominikánské nám. 3, 601 67 Brno a nebo na internetových stránkách statutárního města Brna (http:\\www.brno.cz – Správa města – Odbor školství, mládeže a tělovýchovy – Dotace, granty). Každá žádost včetně příloh se podává v jednom vyhotovení.

Žádosti a čestná prohlášení musí být podepsány statutárním zástupcem podle stanov nebo statutu žadatele. Statutární zástupce je jediný, kdo je oprávněn podepsat „Smlouvu o poskytnutí dotace z rozpočtu statutárního města Brna“ (dále jen „Smlouva“) schválenou Zastupitelstvem města Brna, případně Radou města Brna. Statutární zástupce může pověřit podpisem smlouvy i jinou osobu, avšak tato osoba při podpisu musí mít notářsky ověřenou plnou moc od statutárního zástupce, kterou odevzdá příslušnému pracovníkovi OŠMT MMB.
Poskytnutí dotace nebude komisím, výborům a orgánům statutárního města Brna navrženo v případě žádostí:

•
osob, které nesplňují podmínky dle ustanovení bodu 2. „Zásad“; včetně osob s nedostatečným či neprovedeným finančním vyúčtováním dotace za předchozí rok; 

•
osob, které nepředloží žádost řádně v souladu s těmito „Pravidly“, tj. zejména nedoloží k žádosti všechny požadované přílohy a požadovaná čestná prohlášení nebo doloží nepravdivá čestná prohlášení dle článku 2 těchto „Pravidel“;

•
osob, u kterých bylo kontrolou prokázáno zneužití předchozí dotace na jiný účel než určovala smlouva     o poskytnutí dotace z rozpočtu statutárního města Brna nebo které uvedly v daném nebo v předchozím roce v žádosti nepravdivé údaje;

•
osob žádajících o dotaci na tentýž projekt na jiném odboru Magistrátu města Brna.

Žadatelům, u kterých bylo kontrolou prokázáno použití předchozí dotace na jiný než stanovený účel, kteří uvedli nepravdivé údaje nebo kteří žádají o dotaci na tentýž projekt ještě na jiném odboru Magistrátu města Brna, nebude poskytnutí dotace navrženo.

Nabyvatel nesmí dotaci poskytnout jiným fyzickým nebo právnickým osobám. Dotaci nelze převést na  jinou  fyzickou  nebo  právnickou  osobu, která pro nabyvatele zajišťuje realizaci projektu. Nabyvatel je vždy povinen použít dotaci k přímým platbám dle účelu „Smlouvy“. Dotaci nelze vyúčtovat formou zápočtu, ale pouze úhradou nákladů. Výjimku tvoří pouze nákup energií (el. energie, voda, plyn a jiná média), které jsou fakturovány na základě podružných měřících přístrojů.
V případě, že organizace žádá o dotaci na provoz svého areálu či zařízení, nemohou jednotlivé články této organizace žádat o dotaci na nájemné za užívání tohoto zařízení. Takové žádosti nebudou akceptovány.

Žadatelé o dotaci uvedou v žádosti finanční zabezpečení celého projektu ze všech zdrojů, tzn. doloží sumarizaci předběžných výdajů a příjmů. OŠMT MMB si vyhrazuje právo nahlížet do účetnictví, stanovit postupné čerpání prostředků (s možností předběžné, průběžné a následné kontroly dle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších předpisů) a stanovit další podmínky, za kterých bude dotace poskytnuta. 

OŠMT MMB si vyhrazuje právo konzultovat údaje uvedené v žádosti o dotaci s dalšími dotčenými orgány nebo odborníky. OŠMT MMB si vyhrazuje právo postoupit žádost k vyřízení jinému věcně příslušnému odboru, pokud tomu odpovídá charakter žádosti.

V případě projektů místního významu doporučuje OŠMT MMB žádat o dotaci příslušnou městskou část.
Na základě výše uvedených pravidel a provedených kontrol sestaví OŠMT MMB návrh na poskytnutí dotací, který projedná Komise RMB pro výchovu a vzdělávání, následně Rada města Brna a Zastupitelstvo města Brna. Po schválení dotací Zastupitelstvem města Brna případně Radou města Brna bude OŠMT MMB zpětně informovat o výši přidělených prostředků žadatele zveřejněním přehledu poskytnutých dotací na internetu (http:\\www.brno.cz) na stránkách Odboru školství, mládeže a tělovýchovy MMB. Podáním žádosti žadatel souhlasí se zveřejněním svého jména (názvu organizace), adresy (sídla), dotačního titulu a výše poskytnuté dotace.

OŠMT MMB následně uzavře s žadateli, kterým byla schválena dotace, „Smlouvu“ a zajistí vyplacení dotace dle této smlouvy (zpravidla nejpozději do tří měsíců).

Na přiznání dotace není právní nárok. Rozhodnutí o výši dotace schválené samosprávnými orgány města Brna ve smyslu ustanovení § 85 písmeno c) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (Radou města Brna nebo Zastupitelstvem města Brna) je rozhodnutím kolektivního orgánu. Z tohoto důvodu není možné poskytnout zdůvodnění rozhodnutí o výši schválené dotace nebo o jejím zamítnutí.

2.  Požadované podklady
Úspěšní žadatelé, kteří v minulém roce obdrželi neinvestiční dotaci z rozpočtu statutárního města Brna   v dané oblasti, doloží k vyplněnému formuláři pouze:

•
podrobný popis činnosti žadatele a předloženého projektu;

•
finanční rozvahu projektu, včetně podrobného položkového rozpočtu celkových výdajů a příjmů projektu, u příjmů uvést, které další právnické a fyzické osoby se podílejí na úhradě nákladů, a které další subjekty byly požádány o finanční příspěvek na uvedený projekt;
•
čestné prohlášení, že nedošlo ke změnám v dokumentech o existenci a právním postavení žadatele (např. stanovách, zakládací listině, registrační listině, v dokladech o IČ, změna statutárního zástupce);
•
čestné prohlášení, že nevedou se statutárním městem Brnem či jím zřízenými právnickými osobami žádný soudní spor;

•
čestné prohlášení, že nejsou v úpadku, není proti nim zahájeno insolvenční řízení, nebylo vůči nim vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut pro nedostatek jejich majetku           a nejsou vedeni jako dlužník v insolvenčním rejstříku dle zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobu jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů;

•
čestné prohlášení, že dle jejich znalostí není proti nim veden výkon exekuce.
Noví žadatelé doloží k vyplněnému formuláři níže uvedené přílohy:

•
občanská sdružení kopii platných stanov a potvrzení o existenci občanského sdružení vydané MV ČR (případně zastřešující organizace o existenci o.s.) ne starší 3 měsíců a aktuální doklad o volbě statutárního zástupce oprávněného jednat jménem občanského sdružení;

•
obecně prospěšné společnosti ověřenou kopii zakládací listiny, výpis z rejstříku o.p.s. ne starší 3 měsíců  a jmenovací dekret statutárního zástupce;

•
církevní a náboženské společnosti ověřenou kopii zřizovací listiny, statutu a potvrzení Ministerstva kultury ČR o existenci žadatele ne starší 3 měsíců a jmenovací dekret statutárního zástupce;

•
příspěvkové a další neziskové organizace ověřenou kopii zřizovací listiny ne starší 3 měsíců a jmenovací dekret statutárního zástupce;

•
obchodní společnosti výpis z obchodního rejstříku nebo ověřenou kopii ne starší 3 měsíců;

•
fyzické osoby dle povahy žádosti výpis z živnostenského rejstříku vydaný Živnostenským úřadem ne starší 3 měsíců;
a dále:

•
kopii dokladu o přidělení IČ a kopii aktuální smlouvy o zřízení běžného účtu (nesmí se jednat                  o termínovaný účet);

•
podrobný popis činnosti žadatele a předloženého projektu;

•
finanční rozvahu projektu, včetně podrobného položkového rozpočtu celkových výdajů a příjmů projektu, u příjmů uvést, které další právnické a fyzické osoby se podílejí na úhradě nákladů, a které další subjekty byly požádány o finanční příspěvek na uvedený projekt);

•
čestné prohlášení, že nevedou se statutárním městem Brnem či jím zřízenými právnickými osobami žádný soudní spor;

•
čestné prohlášení, že nejsou v úpadku, není proti nim zahájeno insolvenční řízení, nebylo vůči nim vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut pro nedostatek jejich majetku           a nejsou vedeni jako dlužník v insolvenčním rejstříku dle zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobu jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů;

•
čestné prohlášení, že dle jejich znalostí není proti nim veden výkon exekuce.
3. Dotace

3. 1. Dotace typu A

Dotace typu A jsou ve schváleném rozpočtu statutárního města Brna jmenovitě uvedeny jako dotace určené pro konkrétní příjemce nebo k jejich zařazení do rozpočtu dochází z podnětu města Brna (samosprávných orgánů nebo na návrh odborného útvaru) z důvodu zvláštního zřetele hodných případech, které město Brno má zájem dlouhodobě podporovat: 

•
zajištění určitých doplňkových služeb;

•
zajištění realizace větších akcí celoměstského významu, které jsou finančně náročné a jejichž financování je obvykle zajišťováno z více zdrojů (např. s využitím státní dotace, u kterých je nutné v předstihu vyřešit zabezpečení financování).

Podkladem pro zařazení jmenovité dotace bývá žádost se specifikovaným záměrem nebo studií.

Poskytnutí dotací typu A se řídí podmínkami stanovenými ve „Smlouvě“. Není-li ve „Smlouvě“ stanoveno jinak, poskytuje se dotace typu A na období kalendářního roku.
3. 2. Dotace typu B

3. 2. 1. Okruh oprávněných žadatelů

O dotace typu B mohou žádat právnické i fyzické osoby se sídlem (bydlištěm) nebo působností na území města Brna. O dotace nemohou žádat příspěvkové, rozpočtové a další organizace založené nebo zřízené statutárním městem Brnem nebo jeho městskými částmi. 
Jedna právnická nebo fyzická osoba je oprávněna předložit nejvýše tři jednotlivé žádosti o dotaci. Pokud ovšem organizace žádá o dotaci na úhradu provozních nákladů celoroční činnosti, lze kromě takové žádosti podat již pouze jednu další žádost, celkem tedy nejvýše dvě žádosti. Pokud organizace podá více projektů, nebude žádostem došlým nad povolený počet dotace ze strany OŠMT MMB navržena.
3. 2. 2. Termín a způsob podání žádosti

Žádosti o dotace typu B na daný kalendářní rok se přijímají pouze v termínu od 15. září do   31. října předchozího roku na Odboru školství, mládeže a tělovýchovy Magistrátu města Brna, Dominikánské nám. 3, 601 67 Brno. Žadatelé, kteří podají žádosti po termínu, berou na vědomí, že jejich žádosti nebudou zařazeny do I. kola přidělování finančních prostředků z rozpočtu statutárního města Brna a v případě omezených finančních prostředků nemusí být předloženy k projednání v orgánech města Brna ani v dalších kolech.
3. 2. 3. Okruh předkládaných projektů

Dotace typu B v oblasti volnočasových aktivit dětí a mládeže jsou poskytovány pouze na neinvestiční výdaje. Dotace jsou poskytovány zejména na provozní náklady (el. energie, voda, plyn, teplo apod.), nájemné, údržbu, opravy a doplnění materiálního vybavení, cestovné - jízdné, ubytování, ceny. 

Dotaci typu B lze využít pouze k účelu, který je stanoven ve „Smlouvě o poskytnutí dotace z rozpočtu statutárního města Brna“. (Upozornění: účel dotace stanovený smlouvou nemusí být vždy totožný s účelem, který požadoval žadatel.) 

Není-li ve smlouvě stanoveno jinak, dotaci typu B nelze použít na úhradu mezd a ostatních osobních nákladů, odvodů na sociální a zdravotní pojištění příjemců dotace a zaměstnanců příjemce dotace, na úhradu výdajů na pohoštění, stravné, peněžní dary, telefonní služby, na pořízení a odpisy dlouhodobého hmotného majetku. Dotace typu B se poskytuje na období kalendářního roku a nelze ji převádět do roku následujícího.Dotace se zpravidla poskytuje max. do výše 70 % celkových nákladů projektu.

4. Vyúčtování dotací

Příjemce dotace je povinen ve svém účetnictví odděleně evidovat přijetí poskytnuté dotace a sledovat její čerpání ke stanovenému účelu, a je povinen umožnit převodci věcnou kontrolu účetnictví, umožňující prověřit veškeré příjmy a výdaje příjemce související s projektem.

Vyúčtování dotace se řídí podmínkami uvedenými ve „Smlouvě“, které stanovují požadované doklady pro vyúčtování dotace.

Dotace se poskytuje na období kalendářního roku a lze ji použít do 31. prosince daného roku. Prostředky nelze převádět do roku následujícího. Nevyčerpané prostředky je příjemce povinen nejpozději ke dni předložení vyúčtování vrátit na účet statutárního města Brna.

Jakékoliv porušení podmínek stanovených „Smlouvou“, například nepředložení závěrečného vyúčtování dotace ve stanoveném termínu, neoprávněné použití dotace, nevrácení nepoužité dotace apod., podléhá smlouvou stanoveným sankcím a pokutám ve smyslu zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdější předpisů, zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů.

Pokud nebude dotace správně vyúčtována nebo vrácena ani po upozornění převodcem, bude nabyvatel povinen uhradit smluvní pokutu nebo sankci vyplývající ze „Smlouvy“. Převodce je dále oprávněn požadovat vrácení finančních prostředků i soudní cestou.

5. Závěrečná a zrušující ustanovení

Žadatel je povinen písemně do 15 dnů oznámit OŠMT MMB svůj zánik, případně veškeré změny, které  u žadatele nastanou po podání žádosti (změna statutárního zástupce, adresy, čísla bankovního účtu, změny v čestných prohlášeních apod.) nebo změny, které nastanou u údajů uvedených v projektu (termín akce, místo konání apod.). 

Nabyvatel dotace je povinen uvádět na propagačních materiálech informaci o poskytnuté finanční podpoře statutárního města Brna a logo nebo znak města Brna. Při použití loga nebo znaku města Brna je třeba postupovat v souladu s úplným zněním Statutu pro užívání znaku, vlajky a loga města Brna,  znaků      a vlajek městských částí. V případě použití loga města Brna podá nabyvatel žádost o udělení souhlasu          e-mailem či písemně spolu s výtvarným návrhem na Kancelář strategie města (kp@brno.cz); v případě užití znaku města Brna podá nabyvatel písemnou žádost spolu s výtvarným návrhem na Odbor vnitřních věcí. Pokud bude nabyvatel během konání akce umisťovat na viditelná místa loga partnerů nebo sponzorů, musí zde umístit (po udělení souhlasu Kanceláře strategie města) také logo města Brna v souladu s Manuálem jednotného vizuálního stylu města Brna. Výše uvedený statut, jehož přílohu č. 7 tvoří Žádost o udělení souhlasu s použitím loga města a manuál, lze stáhnout na www.brno.cz (Správa města – Dokumenty města – Pravidla a postupy).
Nabyvatel nese odpovědnost za respektování pravidel ES v oblasti poskytování finančních prostředků ve smyslu čl. 107 a násl. Smlouvy o fungování Evropské unie a Nařízení Komise (ES) č. 1998/2006. V případě, že Evropská komise dospěje k závěru, že poskytnuté finanční prostředky představují nepovolenou veřejnou podporu je povinen nabyvatel veřejnou podporu vrátit, a to včetně úroků.

Statutární město Brno je při nakládání s veřejnými prostředky povinno dodržovat ustanovení zákona       č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím ve znění pozdějších předpisů (zejména § 9 odstavce 2, citovaného zákona).

Tato „Pravidla“ byla schválena na schůzi Rady města Brna č. R6/040 konané dne 5. října 2011          a tímto dnem nabývají účinnosti. Nabytím účinnosti těchto „Pravidel“ se ruší pravidla doposud platná, schválená Radou města Brna na R5/038 schůzi konané dne 25. září 2007.

Kontaktní adresa a osoba:
Odbor školství, mládeže a tělovýchovy MMB, Dominikánské nám. 3, 601 67 Brno
Ing. Marek Polák – metodik pro mládež, tel.: 542 172 107, e-mail: polak.marek@brno.cz.
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